A nemzetgazdasagi miniszter 14/2015. (V. 22.) NGM utasitasa ' A .
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6 F
21/2011. (V1. 24.) NGM utasitas modositasarol - ' ’ :

A kbzponti llamigazgatasi szervekrdl, valamint a Karmany tagjaiAés az dllamtitkarok jogallaséarél sz?lé 2010. évi XLIlI. torvény 73.§
(1) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva — a jogalkotasrol szolg 2010, évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontjara figyelemmel - a kovetkezd utasitast adom ki: g

1.§ A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Makodési Szabalyzatérdl sz6l6 2172011, (VI. 24)
NGM utasitas melléklete (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. melléklet szerint médb’sulj ]

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Ié'g.h'atélyba.

(]

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdaségi miniszter
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1. melléklet a 14/2015. (V. 22.) NGM utasitdshoz

1.8

2.§

3.5

4.8

5.§

6.5

7.8

8.5

m

WaﬂrdekeitszervezetiegységekvégzikrAs‘ajté—rés—zére—ta'jékoztatéstﬁ'nterjétaféigazgatérarféigazgaté-

2

(1)
()
3)

A Szabélyzat 2. § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:
.(2) Akdzponti szerv szervezeti egyséqei: a foosztalyok, a Huménpolitikai Osztaly, valamint a Belsé Ellendrzési Osztaly.
A féosztalyok osztélyokra tagozddhatnak. Az osztalyok felsoroldsat a fGosztalyok igyrendjei tartalmazzak”

A Szabalyzat 4. § (2) bekezdése a kovetkezd c) ponttal egészil ki:

(A gazdasdgfejlesztési és versenyképességi foigazgato-helyettes feladatkorei elsésorban a kovetkezék:)

,C) a figazgatd és az altaldnos féigazgaté-helyettes egylittes akadalyoztatasa esetén gyakorolja a féigazgatéi feladat-
és hataskoéroket.”

A Szabilyzat 6. § (3) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés Jép:

,(3) Az igazgaté jogosult az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusainak a Hatosag szakteriiletét érintd tervezeteivel
kapcsolatos hivatali allaspont kialakitasara és képviseletére, a Jogi és Koordinacids Féosztaly egyidejd tajékoztatasa
mellett, A Hivatal képviseletét elldtd kormanytisztviseld az igy kialakitott hivatalos dllasponthoz kotve van.”

A Szabilyzat 10. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,(3) Az értekezlet Bsszehivasaért és elokészitéséért a Jogi és Koordinécids Féosztily a felelds, amely az értekezletrdl
emlékeztetdt készit, amelyet a féigazgaté hagy jova.”

A Szabalyzat 11. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(3) A Jogi és Koordinéciés Fosztaly gondoskodik arrél, hogy a vezetSi értekezleten meghatérozott feladatokrol,
iranymutatésokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felelsok rendelkezésére bocsat.”

A Szabélyzat 15. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,(2) A Hivatalnak a polgari perrendtartasrél szol6 1952. évi ll\. torvény szerinti jogi képviseletét a Jogi és Koordindcios
Féosztaly e feladattal megbizott korménytisztvisel6i latjak el. Jogi képviseletre a figazgatd az ligy sajatossdgara
tekintettel, kivételesen a jogi képviselet ellatasara jogszabaly szerint alkalmas, mas szervezeti egységnél dolgozé
kormanytisztvisel6t is kijellhet, vagy a képviselet elldtasara ligyvéd vagy {igyvédi iroda szdmara megbizast adhat.

A Szabélyzat 20. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
.(1) A sajto tajékoztatasat - a Féigazgatoi Titkarsag elézetes jovahagyasat kévetden, a Jogi és Koordinacids FGosztallyal

helyettesek, az érdekelt szervezeti egységek vezetdi és a szervezeti egység vezetdje altal kijelSlt személyek adhatnak”
A Szabalyzat 20. § (3) bekezdése helyébe a kévetkezd rendelkezés |ép:

.(3) A sajté dtjan nyilvinossagra hozandé kozlemény vagy a Hivatalra vonatkozé javaslatokra és birdlatokra adando
sajtonyilvanos valasz kiadasardl - a feladat- és hatdskérében érintett szervezeti egység vezetGjének elGterjesztése
alapjan - a Figazgatoi Titkarsag elézetes jovahagyasaval a Jogi és Koordinaciés Fosztaly gondoskodik.”

A Szabalyzat 1. fiiggeléke helyébe az 1. fuggelék lép.
A Szabalyzat 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék Iép.
A Szabalyzat 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék |ép.
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2. fliggelék a 14/2015. (V. 22.) NGM utasitdshoz
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3. fliggelék a 14/2015. (V. 22.) NGM utasitdshoz
»3. fliggelék
A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1: A kGzponti szerv szervezeti egységei

1.1. Jogi és Koordindcids Féosztdly

1.1.1. A féosztély jogi feladatai:

a)
b)

o]
d)

e)

f)

q)
h)

)
k)

m)

n)

a Hivatal feladat- és hatdskorét, hatosagi mikodését meghatarozé jogszabalytervezetek el6készitése;

a Hivatal belsé miikodését meghatarozé szabdlyzatok jogi véleményezése, féigazgatdi utasitastervezetek jogi
elékészitése, véleményezése;

kormany-elSterjesztésekre, jogszabalytervezetekre a Hivatal véalasz- vagy véleménytervezetének elSkészitése;
jogszabalyok Hivatalon belili értelmezése, nem érintve az (igy vagy feladat megolddsaért féfelelés mas
kozponti belsé szervezeti egység vagy hatosag felel6sségét, hataskorét;

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas dltalanos szabalyairdl szol 6 2004, évi CXL. térvénnyel kapcsolatos
eljarasi modellek, iratmintak, jogi irdnymutatdsok kidolgozasaban valé koézremikodés rendszeres
konzultaciokkal;

a Hivatal hatéséagi eljarasaiban az elséfoku dontések ellen benyujtott fellebbezések, egyéb jogorvoslati
kérelmek elbiralasanak el6készitése;

masodfoki déntés — szakmai konzultdciét kdvetd — el6készitése miiszaki-biztonsagi szakhatdsagi tigyekben;
kozrem(ikddés a Hivatal hataskérét érinté miszaki szakbizottsdgok, munkabizottsagok munkajaban, nem
érintve a fofelel6s miszaki szakbizottsag, munkabizottsagnak vagy vezet6jének elsé helyi felelsségét az ligy
megoldasaban;

a féigazgatd éltal hozott masodfoku hatarozatok ellen benyujtott keresetekre a Hivatal nyilatkozatanak
el6készitése és benyujtasa a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé biréséghoz;

a Hivatal birésagi szakba kerult tigyeiben a jogi képviselet ellatasa;

a Hivatalnak tartozé adésokkal szembeni polgari peres és nemperes ligyek intézése a Gazdasagi és Beruhazasi-
Uzemeltetési Féosztaly értesitése alapjan;

a Hivatal éltal kotott, a polgéri jog vagy a munkajog korébe tartozé megallapoddsok, szerzédések, egyéb
okiratok (beadvanyok) el6készitése vagy véleményezése, nem érintve az ligy vagy feladat megoldasaért
fofelelés mas belsé szervezeti egység felelGsségét, hataskorét, ha az Gigyért mas szervezeti egység a féfelelGs;
a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé Ggyekben segitségnyujtas, jogi allasfoglaldsok kidolgozésa a Hivatal
tevékenységl kirében;

jogtandacsosi ellenjegyzés a Hivatal miikédési kérébe tartozé olyan tgyekben, amelyekben készilt okiratok
jogtandcsosi ellenjegyzéshez kotottek;

* a Hivatal altal kezdeményezett kdzbeszerzésekben a jogi feladatok ellatdsa a Kézbeszerzési Szabalyzatban

foglalt felelésségi rend szerint.

1.1.2. A féosztély koordinécids és igazgatasi feladatai:

a)
b)

c

d)

e)

f)

g)

a Hivatal m(ikodésével osszefliggd kozigazgatasi és egyéb feladatok ellatasa, koordinalasa;

a féigazgatd kormédnyzati, 4gazati és hivatali munkajéhoz kapcsolddé kiilsé elSterjesztések véleményezésének
hivatali szinten torténé szervezése, koordinalasa;

a Hivatal munkatervének Osszeallitasa, hatarid6k teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése, a Hivatal
muikodésérél sz6l6 beszamold Gsszedllitasa;

féigazgatoi megbeszélések, targyalasok, értekezletek, a Hivatal altal szervezett konferencidk elékészitése és
megszervezeése;

elvégzi a Hivatal miikodését meghatarozd utasitasokkal kapcsolatos feladatokat a vonatkozé f6igazgatoi
utasitas szerint; :

ellatja a Vezetdi Informacios Rendszer gondozasaval kapcsolatos feladatokat a vonatkozo féigazgatdi utasitas
szerint;

a féigazgato utasitasanak megfelelGen intézi a protokolliigyeket, a Hivatal tevékenységével dsszefliggd sajto-
és PR-tevékenységet;
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h) gondoskodik szakirodalom, k&zlonyok, ujsagok, folyoiratok beszerzésérdl;

i) a Hivatal hazai és nemzetkézi kapcsolatainak gondozasa, ezek hivatali szint( 6sszefogasa és fenntartasa;

j) ellatja a Hivatal mingségiranyitasi feladatainak koordinalasat, valamint koordinélja és miikodteti a tanusitott és
akkreditalt min&ségiranyitasi rendszereket;

k) ellatja az iratkezeléssel és a kdzponti iktatassal kapcsolatos feladatok koordinalasat a vonatkozé féigazgatdi
utasitas szerint;

l) ellatja a Hivatal postazéi feladatait;

m)  mukaodteti a Hivatal hivatali kapujat;

n) javaslatokat dolgoz ki az e-ligyintézés megvaldsitasdra, valamint a hatékony és lgyfélbarat kdzigazgatas
megszervezésére;

0) az informatikai szakterilettel és az lzemeltetési szakterilettel egytttmikodve Uzemelteti a beléptetd
rendszert a vonatkozé féigazgatdi utasitas szerint;

p) naprakészen frissiti a Hivatal honlapjat, valamint megvaldsitja az" dllampolgarokkal valé kapcsolattartast
a Hivatal férumszolgaltatasa révén.

1.1.3. A féosztaly Ggyfélkapcsolati feladatai:

a) kdzzétesz az tigyfelek altalanos tajékoztatdsat szolgald, valamint kozérdekd informaciokat;

b)  ellitjaaKereskedelmiésPiacfelligyeletiHat6sag, aHaditechnikai és ExportellenérzésiHatdsag tevékenységéhez
kapcsol6do Ggyfélszolgalati feladatokat;

<) mukodteti a Termékinformacios Kapcsolattartd Pontot;

d) atveszi, érkezteti és tovabbitja a Hivatalnak cimzett kérelmeket, beadvanyokat, kdzérdek(i bejelentéseket,
panaszokat az érintett szervezeti egység felé;

e) konzultacids lehetbséget biztosit és szervez az ligyintézok és az Ugyfelek kozott;

f) a beérkezett ligyiratokat rogziti a szakrendszerekben;

qg) segitséget nytijt az eurdpai unids tagallamoknak a Belsé Piaci Informaciés (IMI) Rendszeren keresztiil, valamint
ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat;

h) uzemelteti a mszerraktarat.

1.2. Gazdasdgi és Beruhdzdsi-Uzemeltetési F6osztdly

A Gazdasigi és Beruhazasi-Uzemeltetési Féosztaly a figazgatonak kozvetlenul alarendelt, egységes gazdasagi
szervezet, amely a Hivatal gazdasagi és miiszaki feladatait I4tja el. A Gazdasagi és Beruhazési-Uzemeltetési F3osztaly
mint funkcionélis szervezeti egység a Hivatal gazdasagi és miszaki tevékenységét a vonatkozd jogszabdlyok,
az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzata, a Gazdalkodasi Szabdlyzat, a féigazgatéi jogkérébe tartozé

déntések-alapjan-szervezi-meg-és-hajtja-végre: Vezetéje a gazdasagiigazgato:

1.2.1. A f6osztaly tervezési feladatai:

a) éves koltségvetési tervezése;

b) az eldiranyzat-felhasznélassal kapcsolatos, az intézmény hataskorébe tartozé el6irdnyzat-modositasok
kezelése.

1.2.2, A fGosztaly mikodtetési és beszerzési feladatai:

a) az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve a beszerzési, kdzbeszerzési, beruhazasi, valamint fejlesztési
tervek elkészitése;

b} kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaban vald kdzrem(ikodés, szerzGdéskotés és megrendelés kdzpontositott
kdzbeszerzési eljarasok keretében;

<) a Hivatalon beldl, illetve az adott szervezeti egységben folyé beruhazasi és fejlesztési tevékenység folyamatos
szervezése és ellenérzése;

d) a folyamatos lizemvitelhez, a megfelelé munkavégzéshez a fizikai feltételek biztositasa;

e) a munkavégzéshez szikséges eszkdzok, anyagféleségek beszerzése, készletezése az informatikai eszkozok,
valamint a hatésagok speciélis eszkézigényeinek kivételével;

f) a Hivatal gépjarmuparkjanak a koordinélasa és Gzemben tartésa;

g) mobiltelefonokkal kapcsolatos tizemeltetési feladatok elvégzése;

h) energetikai, beruhazasi statisztikai bevallasok elkészitése.
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1.2.3, A féosztaly pénzigyi lebonyolitasi feladatai:

a}
b)
9]
d)
e)
f)
g
h)

készpénz ki- és befizetéssel, illetve pénzszallitdssal kapcsolatos feladatok biztositasa;
pénzforgalmi szamlan a pénzmozgas lebonyolitasa;

kotelezettségvallalasok és ezzel 6sszefliggben a szerzGdések nyilvantartasa;
likviditas biztositasa;

KTK rendezés;

vevoei és széllitéi dllomény kezelése;

szamlazési feladatok;

kiulonbozé adénemekkel kapcsolatos egyeztetési és bevallasi feladatok.

1.2.4. A fosztély szamviteli feladatai:

a)
b)
9]
d)
e)
f)
g)

a gazdalkodasi események nyilvantartasara szolgalé informatikai rendszer folyamatos, térvényi megfeleltetése;
konyvvezetési feladatok elvégzése;

eszkdzok analitikus nyilvantartésa, valamint a vagyonkataszter vezetése;

fékonyvi egyezGség biztositdsa;

zarlati feladatok — havi, negyed-, fél- és éves - ellatasa;

mérlegjelentés és beszamolok elkészitése;

éves statisztikai bevallasok elkészitése.

1.2.5. A féosztaly belsé kontrollal kapcsolatos és beszamolot alatdmasztd feladatai:

a)
b)

éves leltarozasi feladatok kiirasa, lebonyolitasa;
a belsé kontrollrendszer, ezen belll a FEUVE biztositasa.

1.2.6. A foosztaly egyéb gazdalkoddéssal 6sszefliggé feladatai:

a)

b}
<)
d)
e)
f)

9)

kdzpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok - szamfejtés, fokonyvi feladas, fiigg6tételek
rendezése ~;

kormanytisztvisel 8i szabalyzatban eldirt juttatasok pénziigyi lebonyalitésa;

cafetéria-szabalyzattal kapcsolatos feladatok lebonyolitésa;

a Hivatal vagyonkezelésében lévé idUil6k (zemeltetése, hasznositasa;

kozérdekii adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elvégzése;

a Hivatal gazdalkodasi szabélyzatanak és a Gazdaséagi és Beruhazasi-Uzemeltetési FGosztaly tgyrendjének,
valamint a Hivatal egészét érintd, a gazdalkodas, a pénziigyi elszamolas és a vagyonnyilvantartas rendjére
vonatkozo szabalyzatok elkészitése;

a Hivatal munka-, t(iz-, kdrnyezet- és polgarvédelmi feladatainak biztositasa.

1.3. A Humdnpolitikai Osztdly feladatai:

a)

b)

<)

d)
e)

az allami személyiigyi politika Hivatalon bellli megvaldsitasa;

javadalmazasi és juttatasi rendszerének kidolgozasa, a kormanytisztviselok joléti ellatasi és szocidlis tamogatasi
rendszerének kialakitdsa, fejlesztése;

a kormanytisztviselSket érintd 'nemzetbiztonsa'gi ellenérzésekkel, illetve vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
feladatok ellatdsa a vonatkozé jogszabalyok alapjan;

a hivatali létszamgazdalkodassal 6sszefliggd feladatok ellatasa;

aHivatal dlloméanyéaba tartozdk korményzati szolgélati jogviszonyat érinté dontések el6készitése, a kdzszolgalati
nyilvéntartassal, valamint az allami adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa, a korményzati szolgalati
jogviszonnyal kapcsolatos igazolasok kidllitasa;

egyuttm(ikodés az érdek-képviseleti szervekkel, kapcsolattartas a nyugdijas tisztviseli allomannyal;

az allami és hivatali kitlintetések, elismerések és dijak adomanyozasaval kapcsolatos el6készitéi feladatok
ellatésa;

a Hivatal kormanytisztvisel6inek vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségével kapcsolatos feladatok ellatasa;
kézremikodés az Gdliltetés, segélyezés, fizetési elélegek kezelésében;

a hivatali minéséqg azonositaséara szolgalo arcképes igazolvanyokkal kapcsolatos elékészitd feladatok ellatasa;
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kormanyzati szolgdlati jogviszony, illetve munkaviszony keletkezésével és megsziinésével kapcsolatos
munkaiigyi teendék elltasa, a jogviszonyok fenntartasaval, aktualizalasaval kapcsolatos munkalgyi feladatok
ellatasa, dllomanyon kiviili munkaszerz6dések, munkaligyi és egyéb statisztikak elkészitése;

a Hivatal allomanyaba tartozék szabadsag-nyilvéntartasaval és tavollétével kapcsolatos feladatok elldtasa;
kézremikadés az illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

1.4. A Belsé Ellendrzési Osztdly feladatai:

a)

b)

9]

d)

a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mukodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald
megfelelésének vizsgalata, elemzése és értékelése;

a belsé kontrollrendszerek mikédésének gazdasdgossagi, hatékonységi és eredményességi vizsgalata,
elemzése, értékelése;

a rendelkezésre all6 erdforrasokkal val6 gazdalkodasnak, a vagyon megévasanak és gyarapitasanak, valamint
az elszamolasoknak vizsgalata és elemezése;

avizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megaéllapitasok, ajanlasok, elemzések, értékelések készitésé a féigazgato
szamara a Hivatal mikodése eredményességének névelése, valamint a belsé kontrollrendszerek (ideértve
a FEUVE-t is) javitasa és tovabbfejlesztése érdekében; X

a kockazati tényezék, hidnyossagok megszintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint
a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében ajanlasok és javaslatok tétele;

az osztalyvezetd altal kockézatelemzgssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési terv készitése, melyet
a féigazgatd hagy jova;

az éves ellendrzési terv és a belsd ellendrzési kézikényv alapjan szabélyszerdségi, pénzlgyi, rendszer- és
teljesitmény-ellenérzések, valamint informatikai rendszerellenérzések végzése;

az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyomon kovetése;

a belsé ellenérzési tevékenység mindségértékelése;

a Hivatalon beliil a nemzetkézi és a magyarorszagi llamhaztartasi belsé ellendrzési standardok és a belsé
ellenérzési kézikonyvben régzitettek szerint tanacsadasi tevékenység ellatasa.

1.5. Az Informatikai Féosztdly feladatai:

a)

b)

(]

d)

.

az egyeztetésre megkildétt tarca-elGterjesztések, jogszabalytervezetek informatikai szempontbdl térténd

véleményezése, informatikai témat érint6 el6készitd és dsszefoglald anyagok készitése;

az e-Kormanyzat stratégia és az Eurépai Unié e-Kormanyzati Akcidtervének figyelemmel kisérése; a Hivatal

stratégiaja alapjan az informatikai stratégia kialakitasa: az éves informatikai terv és az éves informatikai
“beruhazasi terv 6sszedltitasa;

a Hivatal informatikai rendszerét érinté belsé szabélyzatok, féigazgatoi utasitasok elékészitése, kidolgozasa,

egyeztetése, folyamatos aktualizalasa (informatikai biztonsagi szabdlyzat, katasztréfavédelmi terv,

webtevékenység szabalyozdsa, informatikai stratégia); a Hivatal mas bels6 szabalyzatainak informatikai

szempontbél torténd véleményezése;

magyar tarshatésagokkal valé kapcsolattartas, részvétel a tarshatésagokkal kozos munkabizottsagokban és

azok munkajaban;

az Eurépai Unid informatikai munkacsoportjaival {SIGL, AMIS QUOTA) val6 rendszeres kapcsolattartas az el6irt

egyittmiikddés folyamatos biztositasa érdekében;

egylittmtikodés a Hivatal szervezeti egységeivel, az egyes szervezeti egységeknél miikodtetett, a Hivatal

alaptevékenységeit és gazdalkodasi tevékenységét seqit szoftverek, informatikai rendszerek alkalmazasanak,

tovabbfejlesztésének koordinalasa, tamogatasa;

a Hivatal székhelyén és telephelyein lévd informatikai halozati rendszerek, hardverrendszerek és internetes

rendszerek kialakitasanak, miikdtetésének, tovibbfejlesztésének koordinalasa, tdmogatasa;

a Hivatalnal alkalmazandé hang- és adatatviteli [T-technoldgia kialakitasanak, fejlesztésének koordinélasa;

a Hivatal informatikai rendszerei (izemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése, koordinalasa;

az alaptevékenységeket tdmogato egyedi fejlesztési szoftverek, a gazdasagi és iktatdszoftverek,

a tiizfalrendszerek, a virusvédelmi rendszerek, a levelezd és intranetes rendszer, tovabba a honlap

lizemeltetsjével vald napi operativ egyittmikodés;

a Hivatal informatikai rendszerét érinté kézbeszerzések kidolgozasaban és lebonyolitasaban valo részvétel;

a Hivatal informatikai rendszerét érinté jelentések, atvilagitasi, vizsgalati anyagok készitésében valo részvétel.
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2. Orszagos illetékességl igazgatasi szervek
2.1. Haditechnikai és Exportellenérzési Hatésdg

2.1.1. A Hatdsag hadiipari és haditechnikai kiilkereskedelmi feladatai:

a) a haditechnikai termékek gyértasanak és a haditechnikai szolgaltatasok nydjtdsdnak engedélyezésével
kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa, tovabba a haditechnikai termékek kilkereskedelmével és tranzitjaval
kapcsolatos hatdsagi, engedélyezési és tanusitdsi eljaras lefolytatdsa, tovabba az 1236/2005/EK rendelet
alapjan az export- és importengedélyek kiadasa és a kapcsolodd feladatok ellatdsa, az engedélyesek
ellendrzése;

b) részvétel a szakteriiletet érintd eléterjesztések véleményezésében;

o) részvétel és képviselet nemzetkozi szervezetek és EU-intézmények Ulésein — haditechnikai termékkorben -,
tovabba a Wassenaari Megallapodas keretein belll a magyar képviselet elldtasa és a vallalt kotelezettségek
hazai végrehajtasa;

d) a szakteruletet érinté statisztikai adatok 6sszegy(ijtése, elemzése és a jogszabélyokban, valamint nemzetkozi
kotelezettség alapjan eldirt jelentési kbtelezettségek teljesitése, tovabba éves beszamoldk kidolgozasa;

e) a Haditechnikai Ipari Bizottsdg (Munkacsoport) titkarsagi feladatainak ellatésa;

f) a haditechnikai termékek kulkereskedelmével kapcsolatos nemzetkdzi egylittmiikdodés szervezése és
fejlesztése, tovabba részvétel a kiilféldi csapatok magyarorszagi allomasoztatasaval kapcsolatos, a Hivatalt
érintd ugyek intézésében;

a) részvétel a kulonféle fegyverembargds megallapodasokkal kapcsolatos hazai kdtelezettségek végrehajtasanak
ellenérzésében.

2.1.2. A Hatésdg export-ellendrzési feladatai:

a) vonatkozo jogszabalyok alapjan az exportengedélyek, transzferengedélyek, brokertevékenységi engedélyek,
tranzitengedélyek és nemzetkdzi importigazolasok kiadasa, a nemzetkozi kereskedelmi szankciokban elrendelt
nem kett6s felhasznaldsu termékek exportengedélyezése, az exportérok és importdrok, valamint e termékek
és technoldgidk végfelhasznaldinak ellendrzése;

b) a magyar érdekek képviselete é€s érvényesitése a Kettds Felhasznaldsi Tanacsi Munkacsoportban, illetve
a 428/2009/EK rendelet 23. cikkében felallitott bizottsdgi munkacsoportban, tovdbba részvétel a szakmai
munkacsoportok munkéjaban;

Q) aVegyifegyver Tilalmi Szervezettel val6 kapcsolattartas, az Egyezmény végrehajtdsabol Magyarorszagra harulé
feladatok végrehajtasanak 6sszehangoldsa, az el6irt nyilatkozattétel elkészitése;

d) a Bakterioldgiai (Bioldgiai) és Toxinfegyver Tilalmi Egyezmény végrehajtasabol eredd feladatok végrehajtasanak
Osszehangoldsa, -az-Egyezmény -altal elSirt - nyilatkozat - elkészitése, részvétel az-ad- hoc bizottsaganak —— - — —

munkajaban;
e) a szakteriletet érint6 elSterjesztések véleményezése;
f) a vallalkozésok hatdsagi ellenérzése, valamint részvétel a Vegyifegyver Tilalmi Szervezet Magyarorszagon

tartott ellenérzésein; :

g) részvétel az Ausztralia Csoport, a Rakétatechnoldgiai Ellenérzé Rendszer, a Nukledris Szaéllitok Csoportja,
a Zangger Bizottsag és a Wassenaari Megallapodas tlésein, valamint mas szakmai férumokon;

h) részvétel a Kereskedelmi és Piacfelligyeleti Hatosag 6 felelGsségi korébe tartozd radioaktiv és egyes nuklearis
anyagok kilon tevékenységi engedélyezési eljarasaban, tovabba indokolt esetben egyes aruk, vegyi anyagok
kivitelével és behozatalaval kapcsolatos engedélyezési eljarasban.

2.2. Kereskedelmi Hatésdg

2.2.1. AHatéség kulkereskedelmi hatésagi és egyéb feladatai:

a) eurdpai uniods, valamint mas jogszabalyokbdl a Hivatal feladat- és hataskorébe, illetékességébe utalt, egyes
arukra, szolgaltatdsokra vagy orszagokra vonatkozé behozatali és kiviteli engedélyezési feladatok, illetve
korlatozasokhoz kapcsolddé, mas szervezeti egység hataskorébe nem utalt feladatok ellatasa;

b) az eurdpai unios jogszabalyokbdl, a nemzetkozi gazdasadgi egyezményekbdl, valamint a kiilon jogszabalyokbdl
fakadd, egyes arukra vagy orszagokra vonatkozé behozatali engedélyezési feladatok végrehajtasa,
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a védintézkedések, a mennyiségi korlitozasok és felligyeleti eljarasok makodtetése, az import
vamkontingensekhez kapcsolddo biztositék kezelése;

a 2173/2005/EK tandcsi rendelet alapjan az Eurdpai Kozosségbe irdnyuld faanyag-behozatal FLEGT
engedélyezési rendszerével kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa;

az eur6pai unids intézményekben (szakbizottsagokban, munkacsoportokban) a magyar érdekek képviselete
és érvényesitése a kilkereskedelem teriletén;

a nem harmonizalt, kiilén jogszabalyok alapjan az él6 éti csiga kiviteli és szakmai egylttmiikodési feltételeinek
kialakitasa az illetékes tarshatésagok és szakmai szervezetek bevonasaval, valamint a kiviteli hatarozatok
engedélyezése;

a kabitészer-prekurzorokkal kapcsolatos kozosségi belsé forgalmat, kivitelt, behozatalt érint6 hatdsagi
engedélyezési, nyilvantartasbavételi feladatok ellatasa, a tevékenységet végzok ellendrzése, statisztikai és
ellendrzési célu adatgy(ijtés és azok feldolgozasa, tovabba a hazai és nemzetkozi egyittmuakodés szervezése
és fenntartasa;

az eurdpai uniés intézményekben (szakbizottsagokban, munkacsoportokban) a kabitdszer-prekurzorok
felligyeletével kapcsolatos magyar alldspont képviselete, és részvétel annak kialakitasaban;

a Hivatal altal koétott egyiittmikddési megallapodasokban rdgzitett koordinaciés, ellendrzési  és
adatszolgaltatasi feladatok teljesitése;

részvétel az engedélyezéshez kapcsoloda statisztikai, vimigazgatasi szabalyoz6 rendszer kialakitasaban;

a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél szolé 2001. évi C. tdrvény hatélya ala tartozo ligyekben,
kereskedelmi szakteriileten a kiilféldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl sz6l6 2001. évi C. torvény
hatalya ala tartozd igyekben eljaré hatésagok kijelslésérdl, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ald esd
szolgaltatasok felsoroldsarol szolo 33/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet altal a Hivatal hataskorébe utalt feladatok
ellatasa;

részvétel a kotott segélyhite! koordinaciés munkacsoport munkajaban.

2.2.2. A Hatésag kereskedelmi hatoséagi feladatai:

a)

b)

o]

e)

f)

9)
h)

az utazasszervezdi és/vagy utazaskozvetitéi tevékenységet folytatd szolgaltatok engedélyezésével,
bejelentésével, nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kozigazgatasi hatosagi feladatok ellatasa;

nyilvantartds vezetésével kapcsolatos kézigazgatasi hatésagi feladatok elldtasa a bejelentéshez kotott
- letelepedett, hataron atnyul6 — idegenvezetdi, tartés szallashasznalati szolgaltatasi, valamint a letelepedett
lovas szolgaltaté tevékenységet folytato szolgaltatok kapcsan;

nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kdzigazgatasi hatosagi feladatok ellatdsa a Széchenyi Pihend Kartya
(SZEP Kartya) kibocsatasara iranyuld szolgaltatasi tevékenységet folytaté intézmények kapcsan; ‘

az engedéllyel rendelkezd utazasi vallalkozk tevékenységének, nyilvantartott adatai valésdgtartalmanak,
a tajékoztatasi kotelezettségitkre vonatkozé eldirdsok betartasanak ellendrzése, vagyoni biztositékaik

__pénziigyi, gazdasagi megfeleléségének helyszini vizsgalata; a bejelentéshez kotott, hatdron atnyudld

tevékenységet folytato szolgaltatok ellendrzése;

a bejelentéshez kotott tartds szallashasznalati  szolgaltatasi tevékenységet folytatd szolgaltatok
tevékenységének, nyilvantartott adataik valdsdgtartalmanak, a tajékoztatasi kotelezettségiikre vonatkozo
elSirasok betartasénak ellendrzése;

a bejelentéshez kotétt lovas szolgéltato tevékenységet végzé szolgaltatok ellendrzése;

az idegenvezetdi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa;

a SZEP Kartya kibocsatasara iranyulé szolgaltatasi tevékenységgel, valamint a SZEP Kartyat elfogadd
szolgaltatokkal kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa;

az illékony szerves oldészert tartalmazo termékeket forgalmazo, gyartd kotelezettek engedélyezése, egyes
festékek, lakkok és jarmuvek javitd fényezésére szolgalo termékek szervesoldészer-tartalmanak nyilvéntartasba

vételével kapcsolatos kdzigazgatasi feladatok ellatasa.

2.2.3. A Hatosaq kozraktarozas-feligyeleti feladatai:

a)
b)

L85

a kozraktari tevékenység gyakorlasdhoz szikséges feltételrendszer kidolgozasa és folyamatos alakitasa;

a kozraktari tevékenységgel kapcsolatos jogi szabalyozds szakmai el6készitése, szabélyozasanak
tovéabbfejlesztése és végrehajtasa;

a kozraktarak miikodésének engedélyezése;

a kizraktarak éves altalénos ellenérzése a Magyar Nemzeti Bankkal egyittmUikodve;

a kozraktaraknal cél- és utovizsgalatok végzése;

a kozraktarakkal kapcsolatos bejelentések, panaszok kivizsgaldsa;
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q)
h)

a kozraktari adatszolgaltatas elrendelése és az adatok feldolgozasa;
a kozraktarakkal kapcsolatos kérdésekben a Magyar Kozraktirak és Terménytaroldk Szovetségével, mas
tarcakkal, hatdsagokkal és a nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolattartas.

2.3. A Nemesfémvizsgdlo és Hitelesité Hatdésdg

a)
b)

a]

d)
€)

f)

q)

h)

)

k)

m)

n)

P)

q

s)
1)

u)

w)

elvégzi a nemesfém targyak vizsgalatat, hitelesitését, és tanusitja azok nemesfémtartalmat;

engedélyezi és nyilvantartja a nemesfém targyak és termékek készitésével, javitdsaval, arverezésével és
forgalmazasara iranyuld kereskedelmével foglalkozok tevékenységét;

muikddteti a jogszabalyban elGirt tartalmu orszagos hatdsagi tgyfélnyilvantartast, gondoskodik a nyilvantartasi
adatok megjelenitésérél a Hivatal honlapjan, valamint negyedévente a Magyar Kozlony mellékleteként
megjelend Hivatalos Ertesitdben;

a fémjelzési egyenértékiségi eljarast lefolytatja, és a megallapitasrdl hatarozatot hoz;

ellendrzi a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal teriileti igazgatésagaival egyiittmiikédve a nemesfém targyak
készitésével, javitasaval, drverésével, illetve forgalmazasaval foglalkozd véllalkozasokat és a kereskedelmi
forgalomba kertilé nemesfém targyakat;

a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szél6 2007. évi
CXXXVI. torvény szerint felligyeleti jogkort gyakorol; -

a nemesfém targyak és termékek készitésével, javitasdval, arverésével, illetve forgalmazasaval foglalkozd
egyéni véllalkozok, gazdéilkodd szervezetek ellendrzésére javaslatot dolgoz ki a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
kdzponti szervezete szamara;

az illetékes hatésagok hivatalos kirendelése alapjan szakért6i vizsgalatot végez, szakvelemenyt készit, ennek
tekintetében a kiilsé szervezetek felé a Hatésagot képviseli;

indokolt esetben - el6zetes szakvélemény addsa mellett - szabalysértési és buntet6 feljelentést tesz;
nemesfémek és nemesfémtartalmi anyagok nemesfémtartalmanak és homogenitdsanak kilonbozé
moddszerekkel térténd vizsgalatait végzi;

elvégzi a nemesfém targyak fém - illetve egyéb - jellel torténd ellatasat;

eseti fémjelzési, illetve névjelzés aldli felmentési engedélyeket ad ki;

gondoskodik a magénugyfelek fémjelzési kérelmeinek elbiralasardl és regisztraciojardl;

megszervezi a fémjelzési tevékenység soran hasznalt hitelesité eszkdzok és szerszamok egyedi nyilvdntartasat,
elkésziti a hasznalatukkal 6sszefliggé szabalyokat;

végzi a névjel engedélyezését, azokrdl név és rajz szerinti nyilvantartast vezet;

az elkészilt névjelbelité szerszamokrdl lenyomatot készit, a lenyomatokat a szamitégépes nyilvantartasi
rendszer szamara digitalizalja, az ezekkel jaré adminisztracios teendaket ellatja;

elvégzi a névjelbelitd szerszdmot készitd vésnokok nyilvantartasat;

gondoskodik a fémjelzéshez sziikséges eszkézok beszerzésérdl és azok biztonsagos tarolasardl;

javaslatot tesz 4j fémjelek kialakitasara, illetve a meglévék médositasara; -

képviseli a Hivatalt a Fémjelzési Konvencit és a Nemzetkozi Fémjelzé Hivatalok Szévetség (IAAQ) Glésein, részt
vesz a nemzetkdzi és hazai szakmai szervezetek (ISO, Magyar Szabvényligyi Testilet) munkajaban;
kdzrem(kodik a Hivatal éves munkatervének kidolgozdsaban, valamint javaslatot tesz a tevékenységi korét
érint6 koltségvetési iranyszamokra;

javaslatot tesz a Hatdsag tevékenysége tekintetében a Hivatal Korményzati Portalon keresztil is elérhetd
honlap tartalménak frissitésére;

az (gyfeleket érintd, a Hatdsag munkajaval kapcsolatos informacids és tigyfélszolgalati feladatokat lat el.

2.4. Piacfeliigyeleti és M(iszaki Feliigyeleti Hatdsdg

2.4.1. A Hatdsdg piacfelligyeleti feladatai:

a)

az elséfoku piacfeltigyeleti hatosagi feladatok ellatasa, a gazdasagi célfelhasznalasra szént — a forgalomba
kertls, a létesitményekbe beépitett — késziilékek, berendezések, rendszerek, valamint a méréeszkozék,
tovabba a mozgdlépcsék, mozgdjardak és felvonok megfeleldségének ellendrzése a kildn jogszabalyban
meghatdrozottak szerint;
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nem megfelel§ség feltirasa esetén az eljards meginditasa, stlyos veszély esetén azonnali intézkedés
elrendelése;

az éves piacfelligyeleti ellenSrzési terv el6készitése, a jovahagyott tervrdl az Eurdpai Bizottsag értesitése, a terv
kozzététele;

kapcsolattartas szakmai szervezetekkel, a gazdasagi szerepl6k tajékoztatasa;

részvétel az Eurdpai Bizottsdg és a tobbi tagallam piacfeligyeleti hatésagai részvételével — az egyes iranyelvek
teriiletén — m(ik6dé piacfeliigyeleti egytittmikodési (ADCO) munkacsoportok munkajaban;

a féigazgaté megbizasa alapjan a Hivatal képviselete a Piacfelligyeleti Munkacsoportban;

részvétel szabvanyositasi szakbizottsdgok munkadjaban;

mikddteti a Termékinforméacios Kapcsolattarté Pontot.

2.4.2. A Hatésag miszaki felligyeleti feladatai:

a)

. a) ___az egyes hegesztett szerkezetek gyartasa, a tartdlyok gyartdsahoz és a tartalyokhoz kapcsolédd

b)

c)

e)
f)

eljar

aa) az egyes hegesztett szerkezetek gyartasat, szerelését, atalakitasat és javitasat végzé gazdalkodd
szervezetek engedélyezésével és nyilvantartasba vételével,

ab) a tartalyok, tarolo létesitmények és berendezéseik gyartasat és a tartélyokhoz kapcsolédé helyszini
technolégiai szerelést, a tartalyok javitasat, atalakitasat, tisztitasat, szivargasvizsgalatat, idszakos
vizsgalatat végzé gazdalkodé szervezetek nyilvantartasba vételével,

ac) afoldgazellatasrol sz6l6 2008. évi XL. torvény 118/A. §-a alkalmazasaban a turistahasznélati palackba
torténd PB-gdz-atfejtési tevékenység engedélyezésével,

ad) a géazpalackokkal kapcsolatos rendkiviili események kivizsgalaséaval,

ae) az egyes hegesztett szerkezetek gyartdsat, szerelését, atalakitasat és javitasat végzé gazdalkodé
szervezetek alkalmassagat igazold szervezetek kijeldlésével és felligyeletével,

af) a tartélyok, tarolé létesitmények és berendezéseik gyartasat és a tartlyokhoz kapcsolddé helyszini

technolégiai szerelést, a tartalyok javitdsat, szivargdsvizsgalatat, atalakitdsat, tisztitasat, id6szakos
vizsgalatit végzd .gazdalkodd szervezetek alkalmassagat igazol6 szervezetek kijeldlésével és
fellgyeletével,

ag) az Uzemanyagtolté-allomasokon szénhidrogén-emisszié mérését, a pisztolygdz-visszavezets és
gézingarendszerek beéllitasat végzé szervezetek kijelolésével és feliigyeletével,
ah) a nyomastartd berendezés kezelGje, a nyomastarté berendezés vizsgaldja és a nyomastartd edény

gépész (ha a munkaltaté nem elosztoi, szallitéi vagy taroldi engedélyes), a tartalyvizsgalo,
a tartalytisztito, valamint a felvono- és mozgdlépcsé ellenér, tovabba a foldgazellatasban miiszaki
biztonsagi szempontbdl jelentds munkakdrok esetén szikséges felkészitd tanfolyam és tovabbképzés
képzési programjanak jévahagydasaval,

helyszini technoldgiai szerelés, javitas, szivargasvizsgalat, kivitelezés, tisztitas, idoszakos vizsgalat,
valamint a turistahasznalati palackba torténd PB-gaz-atfejtési tevékenység vonatkozédsaban
a szolgaltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatasanak éltaldnos szabalyairél szélo térvény
szerinti, a szolgaltatas feliigyeletét ellaté hatdsag elséfoku feladataival
kapcsolatos eljarasokban;
kozremiikodik a mérésiigyi és miiszaki biztonsagi feladatkérében eljarg févarosi és megyei kormanyhivatalok
szakmai irdnyitdsaban;
végzi a korményhivatalok mérésligyi és miiszaki biztonsagi feladatkarében eljaro felligyeldinek és szakmai
el6addinak képzését (szakmai eljarasok készitése, oktatas, vizsgaztatas);
kialakitja és feliigyeli a m{iszaki biztonségi feligyelet alatt all6 berendezések, tovabba hatésagi nyilvantartasi
rendszerét;
a féigazgaté felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt hazai és nemzetkozi szakmai szervezetekben;
eljar a felvonod- és mozgolépcsé-ellendrok engedélyezésével és nyilvantartdsba vételével, a nyilvantartott
szervezetekkel, valamint a felvonok, mozgolépcsék és mozgojardak orszagos nyilvantartasénak vezetésével
kapcsolatos eljarasokban.
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2.5. A Metroldgiai Hatdsdg feladatai:

a)

b)

<)

d)
e)
f)

n)
0)

a)

eljar

aa) mérdeszkoz és szerencsejaték tekintetében hitelesitési engedélykérelem, kozésségi tipus-jovahagyasi
engedélykérelem elbirdlasaval,

ab) zajszintmérok hitelesitésével,

ac) az E1, E2, F1 pontossagu stlyok hitelesitésével,

ad) a strliségméro eszkozok hitelesitésével — az areométerek kivételével —,

ae) a sugarvédelmi és gyogyaszati alkalmazasi doézismérék és fellletiszennyezettség-mérsk
hitelesitésével,

af) a légzési alkoholmérdk hitelesitésével,

aqg) a sorsold programok és eszk6zok, rulettkerekek és kozuti ellendrzésre szolgald jarmisebesség-mérdk
hitelesitésével,

ah) - az izemanyagmérdk kivételével — a viztdl eltérd folyadékok mérérendszereivel,

ai) nagyfeszultségi és nagyaramu mérgvaltok hitelesitésével,

aj) kaszinékban (zemeld pénznyerd automaték hitelesitésével,

ak) hitelesitést helyettesité mindsitd laborok (szervezetek) engedélyezésével és ellendrzésével

kapcsolatos mérésugyi eljarasokban;

gondoskodik az orszdgos etalonok fenntartdsardl, azok nemzetkdzi osszehasonlitasardl és hazai
tovabbszarmaztatdsarol, valamint részt vesz az EURAMET-munkabizottsagok munkajéban;

meghatdrozza a leszarmaztatas rendjét, a kalibral laboratériumok és mas szervezetek referencia és hasznalati
etalonjainak kalibralasaval gondoskodik a mértékegység-tovabbszarmaztatasrdl, kidolgozza e tevékenységek
elvégzéséhez szlikséges kalibralasi eljarasokat;

miikodteti a mérésligyi feladatok elvégzéséhez sziikséges laboratériumokat;

a féigazgaté felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt a nemzetkozi mérésiigyi szervezetekben;
véleményezi a nemzetkozi mérésiigyi szervek ajanlasait, és koordinélja a nemzeti mérésiigyi éllasfoglalas
kialakitasat;

elékésziti és koordinalja a mérésigyi fejlesztési palyazatokat;

terjeszti és forditja a nemzetkdzi normativ dokumentumokat;

kidolgozza a kételezé hitelesitési méréeszkdzok hitelesitési eléirasait, elvégzi a mértékhitelesitdk oktatasat és
vizsgaztatasat;

igény szerint elvégzi a terileti mérésiigyi és miiszaki biztonsagi hatésagok etalonjainak kalibralasat;
figyelemmel kiséri a kotelezé hitelesitésd méréeszkozokre vonatkozé nemzetkdzi szabvanyokat, ajanlasokat,
utmutatokat, tovabba részt vesz az OIML-, WELMEC-, EU-munkabizottsagok, valamint BIPM tandcsadé bizottsag

munkajaban;

szakmai dllasfoglaldsokat ad ki, szakvéleményeket készit, szakagazati kapcsolatokat tart fenn, mérésligyi
szakértdi feladatokat lat el;

mérdeszkoz-kalibralast végez, kidolgozza az egyes nem kotelezd hitelesitési mérdeszkézre a kalibralasi, illetve
vizsgalati el6irast;

szervezi és kiértékeli az akkreditalt kalibrald laboratoriumok dsszehasonlité méréseit;

a gazdasagfejlesztési és versenyképességi féigazgato-helyettes felligyelete alatt kdzremiikddik méréstigyi és
mszaki biztonsédgi feladatkorében eljard fovarosi és megyei kormanyhivatalok szakmai iranyitasaban;
vizsgabizottsagot miikodtet a kotelezd hitelesitésii mérdeszkoz-hitelesitéshez szikséges vizsgahoz;

eljar a pénztérgépek és taxaméterek forgalmazasanak engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi eljardsokban”




