BUDAPEST FOVAROS
KORMANYHIVATALA

ALLASHIRDETES

Budapest Févaros Kormanyhivatala (BFKH)
Kereskedelmi, Haditechnikai, Exportellendrzési és Nemesfémhitelesitési Féosztaly
Nemesfém Nyilvantartasi, Ellendrzési és Vizsgalati Osztalyan
titkarsagi feladatok ellatasara

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejl (prébaidé idétartama 6 honap).

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé.

A munkavégzés helye:

Kereskedelmi, Haditechnikai, Exportellendrzési és Nemesfémhitelesitési FGosztaly
Nemesfém Nyilvantartasi, Ellenérzési és Vizsgalati Osztaly

1089 Budapest, Blathy Otto6 u. 3-5.

Ellatandé feladatok:

A Nemesfém Nyilvantartasi, Ellen6rzési és Vizsgalati Osztaly igazgatasi feladatainak koordinalasa,
valamint adminisztrativ és titkarsagi feladatainak ellatasa. Kilénésen lgyiratkezelés; hivatali tarhely
kezel6i feladatok ellatasa; jelentések, statisztikak készitése; nyilvantartasok vezetése;
adatszolgaltatasok el6készitésében kdzremiikddés; beszerzési igények elbkészitése és tovabbitasa;
reprezentacios feladatok ellatasa.

Feladat ellatasanak feltételei:
e magyar allampolgarsag;
e cselekvOképesség;
e Dblntetlen el6élet.

A titkarsagi feladatellatashoz sziikséges végzettség:
Koézépfoku végzettség:

o érettségi végzettség;

o felhasznaldi szintl szamitastechnikai ismeretek.

Elvart kompetenciak:
e 06nallé munkavégzeés;
e megbizhatdsag, felelésségtudat;
e preciz munkavégzés;
e magas szintl egyuttmikodési készség;
e Ugyfél-orientaltsag;
e j6 kommunikaciés képesség;
o konfliktuskezel® képesség.
A jelentkezé elbiralasanal elényt jelent:
e egyetemi (féiskolai) végzettség;
e hasonlé terileten és/vagy kdzigazgatasban szerzett tapasztalat;
¢ angol nyelvtudas;
o kozigazgatasi alapvizsga/szakvizsga megléte.



llletmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kormanyzati igazgatasrél szold 2018. évi
CXXV. torvény, valamint a BFKH Kozszolgalati Szabalyzata az iranyado.

A jelentkezéshez csatolni kell:

o részletes fényképes szakmai dnéletrajzot (a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamu
melléklete alapjan, letdltheté:
https://kozigallas.gov.hu/oneletrajz%20sablon%20v1.7%20KSZF.xIsx

o iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvismeretet, szakmai tapasztalatot igazold
okiratok masolatat;

¢ 3 hdnapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt — a jelentkezésnek nem, csak az allashely
betdltésének feltétele.

Az allashely betolthetéségének idépontja:
Az elbiralast kovetéen azonnal.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2019. junius 16.

Az allashirdetéssel kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Pléli-Mosolygé Tiinde osztalyvezetd nyuijt a
+36 (1) 4585-698 telefonszamon

A jelentkezés benyujtasanak médja:
Elektronikus uton dr. Pléli-Mosolygd Tdnde osztalyvezet6 részére a pleli-
mosolygo.tunde@bfkh.gov.hu e-mail cimre.

Az e-mail targyaként kérjiik feltiintetni: ,Allashirdetés’.


https://kozigallas.gov.hu/oneletrajz%20sablon%20v1.7%20KSZF.xlsx

