BUDAPEST FOVAROS
KORMANYHIVATALA

ALLASHIRDETES

Budapest Févaros Kormanyhivatala (BFKH)
Kereskedelmi, Haditechnikai, Exportellenérzési és Nemesfémhitelesi Féosztaly,
Kereskedelmi Osztalyara

ugyfélszolgalati és mas adminisztrativ feladatok ellatasara munkatarsat keres

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan ideji (prébaid6 idétartama 6 hénap).

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Kereskedelmi, Haditechnikai, Exportellendrzési és Nemesfémhitelesitési FGosztaly
Kereskedelmi Osztaly

1124 Budapest, Németvolgyi ut 37-39.

Ellatandé feladatok:
Az Ugyfélszolgalati Ugyintéz6 a Féosztaly hataskorébe tartozé ligyekben
o az lgyfelektdl kérelmeket vesz at, azokat érkezteti, iktatja, az igyintézének tovabbitja
o az elkésziilt engedélyeket az tigyfeleknek kiadja
e részt vesz az elektronikusan érkezett kérelmek, iratok kezelésében
e irattari feladatok ellatasa
e részt vesz a Kereskedelmi Osztaly ugyviteli és adminisztracids feladataiban

Jelentkezési feltételek:

e Magyar allampolgarség;

o CselekvBképesség;

e Blintetlen el6élet;

o Erkdlcsi bizonyitvany (3 hénapnal nem régebbi);

Az allashely betbltéséhez sziikséges képzettség:
Erettségi végzettség esetén: szakkdzépiskolai, szakgimnaziumi vagy gimnaziumi érettségi, vagy

Felséfoku végzettség esetén: felsGoktatasban kdzigazgatasi, rendészeti és katonai képzési tertleten,
valamint  allamtudomanyi  képzési terlleten  szerzett szakképzettség, felsGoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési terileten szerzett szakképzettség.

Elvart kompetenciak:

o Kivalo szintli intenziv, gyors és magas foku 6nallé munkavégzésre valo képesség,
¢ JO szintl szbbeli és irasbeli kifejez6készség, felelésségtudat, pontossag,

« Ugyfélorientalt munkavégzés,



A jelentkez6 elbiralasanal elényt jelent:
o Ugyfélszolgalati (pl. kormanyablaknal) vagy mas adminisztrativ teriileten szerzett tapasztalat
e Felhasznaldi szintli szamitastechnikai ismeretek (irodai alkalmazasok),
e Angol nyelv kdzépfoku ismerete
e Azonnali munkakezdés
o Felséfoku végzettség

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kormanyzati igazgatasroél szo6lé 2018. évi
CXXV. térvény rendelkezései, valamint a BFKH Kdzszolgalati Szabalyzata az irdnyadé.

A jelentkezéshez csatolni kell:

o Részletes, fényképes szakmai onéletrajz (a 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete
alapjan, letolthetd: https://kozigallas.gov.hu/oneletrajz%20sablon%20v1.7%20KSZF.xIsx

¢ iskolai végzettségeit, szakképzettségeit, nyelvismeretet igazol6 okiratok masolata,

¢ nyilatkozat, mely szerint a benyujtott dnéletrajzaban és iratokban foglalt személyes adatait az

eljarasban résztvevék megismerhetik,

o nyilatkozat arrdl, hogy bintetlen elééletli, és kinevezése esetén bemutatja a 3 honapnal nem

régebben kiallitott hatdésagi erkdlcsi bizonyitvanyt.

Az allashely betolthetéségének idépontja:
Az allashely legkorabban 2019. majus 21. napjatdl télthetd be.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje:
2019. majus 15.

A jelentkezés benyujtasanak a médja:

Elektronikus uton:

Takacs Attila osztalyvezetd részére a takacs.attila3@bfkh.gov.hu elektronikus levelezési cimen
keresztul.

Kérdés esetén a + 36 1 4585 519-es telefonszamon Takacs Attila osztalyvezet6 all rendelkezésre.

A jelentkezés elbiralasanak hatarideje:
2019. majus 20.
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