Hataly: 2015.V.23. -
21/2011. (V1. 24.) NGM utasitss

a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol®

A kozponti allamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szolo 2010. évi XLIII. torvény 2. § (1)
bekezdés d) pontjaban és 73. § (1) bekezdésében meghatarozott jog korben eljarva - figyelemmel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény
23. § (2) bekezdésére - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. § A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabéalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) jelen utasits
mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.

2. § A Szabalyzatot, valamint a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal belsd szabalyzatait sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell
vizsgélni.

3. §2Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon I1ép hatalyba.

4. §

Melléklet a 21/2011. (VI. 24.) NGM utasitashoz

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
l. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal jogallasa és alapadatai

1. § (1) A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd, a kozponti
allamigazgatasi szervekr6l, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szolo 2010. évi XLIIL. torvény 72. §-a szerinti,
kormanyrendelet altal 1étrehozott és az ipariigyekért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitasa alatt mikodé kdzponti hivatal, amely -
gazdalkodasat tekintve - 6nalldan miikodoé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

(2) A Hivatal alapadatai a kovetkezok:

! Megjelent: Hivatalos Ertesit 2011/37.
2 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatélytalan: 2011. V1. 26-tol.



a) megnevezése: Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal

b) angol nyelven: Hungarian Trade Licensing Office

¢) német nyelven: Handels- und Genehmigungsamt der Republik Ungarn

d) francia nyelven: Office d’ Authorisation Commerciale Hongroise

e) roviditése: MKEH

f) székhelye: 1124 Budapest, Németvolgyi ut 37-39.

g) telephelye: 1089 Budapest, Blathy Otté u. 3-5.

h) postacime: 1534 Budapest BKKP, Pf. 919

i) adoészama: 15329657-2-43

J) KSH statisztikai szamjele: 15329657-8413-312-01

k) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00282448-00000000

) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar

m) alapitd szerve: a Magyar Koztarsasag Kormanya

n) alapitasanak datuma: a jogfolytonossag alapjan 1999. februar 1.

0) létrehozasarol rendelkezd jogszabaly: a Gazdasagi Minisztérium Engedélyezési és Kozigazgatasi Hivatalarol szold 12/1999. (IL. 1.) Korm.
rendelet

p) alapit6 okiratanak kelte, szama: 2010. december 27. (NGM/10826/12/2010.)

q)° allamhaztartasi szakégazat rend szerinti besorolasa:

841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkaiigyi igazgatas

r)* alaptevékenység kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

041170 Miszaki vizsgalat, elemzés

047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatasa és tamogatasa

S) torzskonyvi azonositod szama: 329651

t) allamhaztartasi egyedi azonositd szam: 226176

u) az alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Koztarsasag koltségvetése XV. Fejezet, 3. cim.

(3)5 A Hivatal alaptevékenységeinek korét alapitd okirata, jogallasat, feladat- és hataskorét a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatalrol €s
a teriileti mérésiigyi és miiszaki biztonsagi hatdsagokrol szolo 320/2010. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) hatdrozza meg.

A Hivatal szervezete

3 Megallapitotta: 17/2014. (VI. 6.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. § (1). Hatalyos: 2014. VI. 7-t6l.
4 Megallapitotta: 17/2014. (VL. 6.) NGM utasités 1. §, 1. melléklet 1. § (2). Hatalyos: 2014. VL. 7-t6l.
® A korabbi méasodik mondatot hatalyon kiviil helyezte: 17/2014. (V1. 6.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. § (1). Hatalytalan: 2014. V1. 7-t6l.



2. § (1) A Hivatal a foigazgato altal kozvetleniil vezetett kdzponti szervbdl és igazgatok altal vezetett orszagos illetékességli igazgatasi
szervekbdl (a tovabbiakban: Hatosag) all. A Hivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(2)6 A koOzponti szerv szervezeti egységei: a foosztalyok, a Humanpolitikai Osztaly, valamint a Belsd Ellendrzési Osztaly. A foosztalyok
osztalyokra tagozddhatnak. Az osztalyok felsorolasat a féosztalyok ligyrendjei tartalmazzak.

(3) A hatosagok féosztalyi jogallassal rendelkeznek és osztalyokra tagozodnak. A hatésagok szervezeti egységeinek felsorolasat a hatésagok
iigyrendjei tartalmazzak.

(4) A Hivatal 1étszamkeretét a 2. fliggelék tartalmazza.

(5) A Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.

(6) A Hivatalban a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét a 4. fiiggelék tartalmazza.

(7) A kormanytisztviselok jogallasardl szold 2010. évi LVIIL torvény alapjan és egyéb kozszolgalati jogszabalyokra is figyelemmel a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakoroket az 5. fliggelék tartalmazza.

(8) A munkaltatéi jogok gyakorlasanak a rendjét az 6. fliggelék tartalmazza.

(9) A Hivatal alaptevékenységét €s szervezetét meghatarozo legfontosabb jogszabalyok jegyzékét az 7. fiiggelék tartalmazza.

Il. Fejezet

A HIVATAL VEZETESE
A foigazgato

3. § A fOigazgat6 feladatkdrei elsdsorban a kdvetkezok:

a) a Hivatal egyszemélyi felelGs vezetdje;

b) képviseli a Hivatalt;

C) iranyitja a Hivatal szervezetének miikodését;

d) ha jogszabaly masként nem rendelkezik, masodfokon elbiralja a Hivatal els6foku kozigazgatasi dontései ellen benyujtott fellebbezéseket;
jogszabalyokban meghatarozott elséfoku, illetve masodfoku szakhatosagi jogkort gyakorol;

e)7 a gazdasagfejlesztési €s versenyképességi foigazgatd-helyettes Gtjan ellatja a fovarosi €s megyei kormanyhivatalok mérésiigyi és muszaki
biztonsagi szakigazgatasi szerveinek (a tovabbiakban: szakigazgatisi szervek) - jogszabalyokban meghatarozott - szakmai iranyitasat,
torvényességi €s szakszeriiségi ellendrzését;

f) szakmailag feliigyeli a Haditechnikai €s Exportellenérzési Hatosagot;

g) gyakorolja, illetve atruhazza a 6. fiiggelék szerinti munkaltatoi jogokat;

6 Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
" Médositotta: 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. § a).



h) iranyitja a Hivatal gazdalkodasat, javaslatot tesz az iparligyekért felelés miniszternek (a tovabbiakban: miniszter) a gazdasagi vezetd
kinevezésére, illetve felmentésére;

i) kialakitja és érvényesiti a Hivatal személyiigyi politikajat; meghatarozza a Hivatalon beliili szervezeti atalakitasokat;

J) javaslatot tesz a miniszternek a Hivatal koltségvetési tervére;

k) meghatarozza a Hivatal éves munkatervi feladatait;

) iranyitja és feliigyeli a féigazgato-helyettesek és a kozponti szerv szervezeti egységei vezetdinek tevékenységét;

m) kiadja a f6igazgatoi utasitasokat;

n) a Hivatal szervezeti egységeinek javaslatai alapjan megallapitja a szervezeti egységek ligyrendjét;

0) a Hivatal szervezeti egységeinek jogszabalyvaltozasbol ered6 feladat- és hataskorvaltozasait az ligyrendek jogszabalyoknak megfeleld
modositasaval juttatja érvényre;

p) eleget tesz a munkahelyi kormany-tisztvisel6i érdekegyeztetési kotelezettségeinek;

q) kiadja a kozérdeki bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendjét;

r) sziikkség esetén tajékoztatast készit a Hivatal és a Hatosagok tevékenységérol,

S) jovahagyja, illetve visszavonja az orszagos (mérésiigyi) etalonokat;

t) kialakitja és miikodteti a Hivatal jogszabalyokban meghatarozott belsé kontrollrendszerét, ezen beliil a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és
vezetOi ellenOrzési rendszert;

u)® kozvetleniil iranyitja a munkdjéhoz, személyes tligyviteléhez kapcsolddd adminisztrativ és koordinacids feladatok el6készitését és folyamatos
ellatasat biztositdo Féigazgatoi Titkarsagot.

A foigazgato-helyettesek

4. %9 (1) Az altalanos foigazgatd-helyettes feladatkdrei elsdsorban a kdvetkezok:

a)" a féigazgatd tavollétében, a foigazgatd akadalyoztatasa esetén vagy ha a fOigazgatoi tisztség atmenetileg betoltetlen, a foigazgatod
kinevezéséig ellatja az altalanos helyettesitéssel kapcsolatos feladatokat; ha a foigazgatoi tisztség dtmenetileg betdltetlen, gyakorolja a féigazgatoi
feladat- és hataskoroket;

b)ﬁzakmailag feliigyeli a Nemesfémvizsgalo és Hitelesité Hatosagot;

c)

2% A gazdasagfejlesztési és versenyképességi féigazgato-helyettes feladatkorei elsdsorban a kovetkezok:

® Beiktatta: 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2015. IV. 17-t6l.

° Megallapitotta: 4/2012. (III. 1.) NGM utasités 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2012. IIL. 1-jén 17.00 oratol.

19 Megallapitotta: 7/2014. (I 27.) NGM utasités 1. §, 1. melléklet. Hatalyos: 2014. IL. 28-t6l.

! Hatalyon kiviil helyezte: 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatalytalan: 2015. IV. 17-t61.
12 Megallapitotta: 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2015. V. 17-t61.



a) szakmailag feliigyeli a Piacfelligyeleti és Miiszaki Feliigyeleti Hatosagot, valamint a Metrologiai Hatosagot;

b) kozremiikodik gazdasagfejlesztési és versenyképességi szempontok alapjan megfogalmazott javaslatok, koncepciok kidolgozasaban;
C)13 a foigazgat6 és az altalanos féigazgatd-helyettes egyiittes akadalyoztatasa esetén gyakorolja a féigazgatoi feladat- és hataskoroket.
(3) A kereskedelmi féigazgato-helyettes feladatkorei elsésorban a kovetkezok:

a)14 szakmailag feliigyeli a Kereskedelmi Hatdsagot.

Gazdasagi vezeto

5. § (1) A gazdasagi vezetd a foigazgatd kozvetlen irdnyitdsa €s ellendrzése mellett, foosztalyvezetdi besorolasti kormanytisztviseloként az
alabbi feladatokat latja el:

a) a pénziigyi ¢és gazdasagi feladatok cllatasa tekintetében helyettesiti a féigazgatot;

b) kozvetleniil iranyitja, szervezi és ellenérzi a Hivatal gazdalkodasat és gazdasagi tigyvitelét;

c) felelés a Hivatal szamviteli rendjéért;

d) a Hivatal egészét érint6 gazdalkodasi és pénziigyi intézkedéseket ad ki;

e) a féigazgato altal bels6 szabalyozé eszkézben meghatarozott korben kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkort gyakorol,

f) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad, ellen6rzi annak betartasat;

g) végrehajtja a koltségvetési, pénziigyi-gazdasagi tervezési munkat, a Hivatal hataskorébe tartozo eldiranyzat-modositasokat;

h) gazdalkodik a jovahagyott koltségvetési keretekkel;

I) végrehajtja az lizemeltetési, fenntartasi, beruhazasi, vagyonhasznalati és -hasznositasi feladatokat;

J) miikodteti a Hivatal pénziigyi-szamviteli igyviteli rendszerét;

k) iranyitja és ellendrzi a szamviteli politika kialakitasat, gyakorlati megvalositasat, ellendrzi a szamviteli feladatok ellatasat;

[) ellatja a Hivatal jogkorébe tartozo eldiranyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasok elézetes fedezetvizsgalatat, valamint
ellenjegyzését;

m) figyelemmel kiséri a bevételek és kiadasok alakulasat, sziikség esetén intézkedést hoz a likviditas folyamatos biztositasara,

n) megszervezi és ellendrzi a kdzpontositott bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

0) az eldirt hataridének megfeleléen elkésziti az évkozi és éves beszamolokat, és illetve egyéb adatszolgaltatasokat.

(2) A gazdasagi vezetd feladat- és hataskorérdl részletesen a Hivatal gazdalkodasi szabalyzata ¢és a Gazdasagi Foosztaly ligyrendje rendelkezik.

(3) A gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil a Hivatalt terheld gazdasagi kihatast kotelezettség nem
vallalhato, kovetelés nem irhato eld, és ilyen intézkedés nem tehetd.

(4) A gazdasagi vezetd dtmeneti vagy tartos akadalyoztatdsa esetén a Hivatal féigazgatdja haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérdl,
illetve a gazdasagi vezetd allashely megiiresedése esetén annak betoltésérdl. Az allashely betoltéséig tartd atmenetei idOszakra az foigazgato

13 Beiktatta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
% Modositotta: 17/2014. (VL. 6.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. § (2).



irasban a gazdasagi foosztaly feladatainak ellatasaért felelos, megfeleld végzettségii kormanytisztviseldt jeldl ki.
Igazgatok

6. § (1) Az igazgatd féosztaly-vezetdi besorolasu kormanytisztviseloként

a) a jogszabalyoknak, e Szabalyzatnak, a féigazgatoi utasitisoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és iranyitja a Hatosagot;

b) gyakorolja a Hatosaghoz, illetve a Hatdsag vezetdjéhez cimzett hataskoroket, a Hatdsag nevében a kiadmanyozasi jogot;

C) javaslatot tesz a Hatdsag tigyrendjének megallapitasara;

d) szervezi és ellendrzi a Hatosag feladatainak végrehajtasat, biztositja az ligyintézés szakszertiségét, a szakmai kovetelmények érvényesiilését;

e) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges intézkedések megtételét, javaslatot tesz a féigazgatonak a
Hat6sag szervezeti atalakitasara;

f) gyakorolja a munkaltatoi, utasitasi és ellenérzési jogot a Hatosag kormanytisztviseldi, kormanyzati tigykezel6i, valamint munkavallaléi felett a
6. fliggelék szerint;

g) a féigazgato altal meghatarozott rendszerességgel beszamolot, jelentést készit, adatot k6zal;

h) munkacsoportot hoz létre az iranyitasa ala tartozé tevékenységi korben felmeriilt fontosabb feladatok megoldasahoz sziikséges szakmai
vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felligyelt szervezeti egységek munkajanak irdnyitasa céljabol.

(2) Az igazgatot foosztalyvezetd-helyettesi besorolasti kormanytisztviseld helyettesiti.

(3)" Az igazgaté jogosult az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusainak a Hatésag szakteriiletét érintd tervezeteivel kapcsolatos hivatali allaspont
kialakitasara és képviseletére, a Jogi és Koordinacioés Foosztaly egyidejii tajékoztatasa mellett. A Hivatal képviseletét ellaté kormanytisztviseld az
igy kialakitott hivatalos 4llasponthoz kotve van.

A kozponti szerv szervezeti egységeinek vezetoi

7. § (1) A kozponti szerv flosztalyvezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen - a foigazgatotodl, féigazgato-
helyettestdl kapott utasitas és iranymutatas alapjan - vezeti a f6osztaly munkajat, és felelds a féosztaly feladatainak ellatasaért.

(2) A kozponti szerv foosztalyvezetdje - az (1) bekezdésben meghatarozottakkal Osszefiiggésben - javaslatot tesz a fOosztaly ligyrendjére,
szervezi ¢és ellendrzi a féosztalyhoz tartozo feladatok végrehajtasat.

(3) A jogszabaly altal a f6osztaly feladatkorébe utalt ligyekben a féosztalyvezetd dont, illetve gyakorolja mindazon ligyekben a kiadméanyozési
jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.

(4) A kozponti szerv fOosztalyvezetdje gyakorolja a munkaltatoi, utasitasi és ellendrzési jogot a foosztaly kormanytisztviseldi, korméanyzati
igykezeldi, valamint munkavallaloi felett a 6. fiiggelék szerint.

(5) A kozponti szerv fOosztalyvezetdjére vonatkozd rendelkezéseket a kozponti szerv foosztaly ald nem sorolt osztdlyainak vezetdjére is

> Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



megfelelden alkalmazni kell.

8. § (1) A kozponti szerv féosztalyvezetdjének helyettese a kdzponti szerv szervezeti egységének iigyrendjében meghatarozottak, valamint a
foosztalyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a féosztalyvezetot.

(2) A kozponti szerv osztalyvezetdje a foosztaly tigyrendje, valamint a féosztaly vezetdjének utasitasa szerint vezeti és ellendrzi a vezetése alatt
allo osztaly munkdjat. Az osztalyvezeto felelos az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(3) A kozponti szerv osztalyvezet6jét akadalyoztatasa esetén a foosztaly ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly masik osztalyanak
vezetdje vagy az osztaly munkatarsai koziil az altala kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

(4) A kozponti szerv féosztaly ala nem sorolt osztalyanak vezet6jét az altala az osztaly munkatarsai kozil kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

Egyéb felelosok/vezetok

9. § (1) A Hivatal belsd szabalyozo eszkdzeibdl eredd, felelds/vezetd elnevezésti munkakordk az alabbiak:

a) tiizvédelmi felelds;

b) munkavédelmi felels;

) mindségiigyi vezeto;

d) biztonsagi vezeto;

e) sugarbiztonsagi vezeto;

f) adatvédelmi felelds;

0)*° féigazgatoi titkarsagvezetd.

(2) A felelds/vezetd elnevezésli munkakoroket betolt személyek feladatait a Hivatal vonatkozo, belsé szabalyozo eszkozei irjak le.

I1l. Fejezet
A HIVATAL BELSO TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMALI
Foigazgatoi értekezlet
10. § (1) A fOigazgatdi értekezleten a foigazgatd vezetésével a Hivatalon beliili szakmai és funkcionalis feladatellatds, jogalkalmazas

Osszehangolasara, a soron kovetkezd feladatok meghatarozasara keriil sor. Célja a kolesonds tajékoztatas az el6z6 értekezlet Ota tortént jelentds

eseményekrol, a kovetkezd iddszakra vonatkozo feladatok egyeztetése, 0sszehangoldsa, végrehajtasanak ellendrzése, tdjékoztatds a végrehajtott
feladatokrol.
(2) Az értekezlet résztvevoi a foigazgatd-helyettesek, kozponti szerv féosztalyvezetdi, a Belsé Ellendrzési Osztaly vezetdje, az igazgatok, illetve

18 Beiktatta: 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2015. IV. 17-t6l.



a féigazgat6 altal meghivottak.
(3)' Az értekezlet osszehivasaért és el6készitéséért a Jogi és Koordinacios FSosztaly a felelds, amely az értekezletrdl emlékeztetét készit,
amelyet a féigazgatd hagy jova.

Szakigazgatasi szervek vezetéinek értekezlete

11. § (1)*® A szakigazgatasi szervek vezetSinek értekezlete a foigazgatd/gazdasagfejlesztési és versenyképességi f8igazgato-helyettes vezetésével
attekinti a szakigazgatasi szervek szakmai iranyitasi feladatainak ellatasat. Célja a kolcsonos tajékoztatas az el6zo értekezlet 6ta tortént jelentds
eseményekrol, a kovetkezo idszakra vonatkozo feladatok egyeztetése, 0sszehangolasa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

(2)* A vezetdi értekezleten a foigazgato, a gazdasagfejlesztési és versenyképességi foigazgato-helyettes, a szakigazgatasi szervek vezetdi, illetve
a féigazgat6 altal meghivottak vesznek részt.

(3)° A J ogi ¢és Koordindciés Fdosztidly gondoskodik arrdl, hogy a vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrol
emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevai és a feladatok végrehajtasara kotelezett felelosok rendelkezésére bocsat.

Vezetoi értekezlet

12. § (1) A vezetdi értekezlet a féosztalyvezetd/igazgatd vezetésével attekinti a féosztaly/Hatdsag szervezeti egységeinek feladat- és hataskorébe
tartozo feladatok ellatasat. Célja a féigazgatd altal tartott értekezleteken elhangzott informaciok tovabbadasa, a kolcsonds tdjékoztatds az el6zo
vezetdi értekezlet oOta tortént jelentds eseményekrdl, a kovetkezd iddszakra vonatkozd feladatok egyeztetése, Osszehangoldsa, tajékoztatds a
végrehajtott feladatokrol.

(2) Az értekezlet résztvevOi a fOosztilyvezetd/igazgatd kozvetlen vezetése alatt 4llo szervezeti egységek vezetdi, illetve a
foosztalyvezetd/igazgatd altal meghivott személy.

(3) Az értekezlet Osszehivasaért és elokészitéséért a foosztalyvezetd/igazgatd altal megbizott kormanytisztviseld a felelds, aki az értekezletrdl
emlékeztetdt készit, amit a fOosztalyvezetd/igazgatd hagy jova.

Munkaértekezlet

13. § (1) A munkaértekezlet a Hivatal szervezeti egysége vezetdjének vezetésével attekinti a szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartozo
feladatok ellatasat. Célja a szervezeti egységre vonatkozo informéciok tovabbadasa, a kolcsonds tajekoztatas az el6z6 munkaértekezlet 6ta tortént

" Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
18 Modositotta: 11/2015. (IV. 16.) NGM utasités 1. §, 1. melléklet 4. § b).
19 Modositotta: 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. § a).
2 Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t0l.



jelentds eseményekrdl, a kovetkezd idoszakra vonatkozé feladatok egyeztetése, 6sszehangolasa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

(2) Az értekezlet résztvevoi a szervezeti egység kormanytisztvisel6i.

(3) Az értekezlet 6sszehivasaért és elokészitéséért a szervezeti egység vezetdje altal megbizott kormanytisztviseld a felelds, aki az értekezletrdl a
szervezeti egység vezetdjének kifejezett rendelkezése esetén emlékeztetdt készit, amit a szervezeti egység vezetdje hagy jova.

Munkacsoport

14. § (1) A foéigazgatd, a foigazgato-helyettesek, igazgatok, illetve féosztalyvezetok tobb szervezeti egység feladatkorét érintd feladat ellatasanak
Osszehangoldsara munkacsoportot hozhatnak 1étre. A munkacsoport 1étrehozasarol sz616 utasitasban meg kell hatdrozni a munkacsoport feladatat,
vezetdjét ¢és tagjait s milkodésének idStartamat.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésii, a szakteriiletek kiemelt egylittmiikddésén alapulé hatékony
megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvdzolasa, kidolgozésa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

(4) A munkacsoport vezetéje a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl dontd vezetdt koteles
tajékoztatni.

V. Fejezet
A HIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A Hivatal képviselete

15. § (1) A minisztériumi és tarcakozi forumokon, a hatdsdgokkal, az nkormanyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatokban a
Hivatalt a féigazgato és a fOigazgatd-helyettesek, az igazgatdk, valamint - a szakteriiletiiket érinté kérdésekben - az illetékes vezetd, illetve
kormanytisztviseld képviseli.

(2)21 A Hivatalnak a polgari perrendtartasrol sz6lo 1952. évi II1. torvény szerinti jogi képviseletét a Jogi és Koordinacios Fdosztaly e feladattal
megbizott kormanytisztvisel6i latjak el. Jogi képviseletre a féigazgatd az ligy sajatossagara tekintettel, kivételesen a jogi képviselet ellatasara
jogszabaly szerint alkalmas, mas szervezeti egységnél dolgozd kormanytisztviseldt is kijelolhet, vagy a képviselet ellatasara tigyvéd vagy iligyvédi
iroda szdmara megbizast adhat.

(3) Az Eurdpai Uni6 altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a Hivatal képviseletét a foigazgatd irdsos meghatalmazasa alapjan
kijelolt vezetd latja el. E projektek megvalodsitasa soran a féigazgato a projektalapitdé dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

2! Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.



A munkavégzés altalanos szabalyai

16. § A kormanytisztviselok, kormanyzati ligykezelok és munkavallalok feletti utasitasi jog gyakorlasara a vonatkozo6 térvények rendelkezései,
illetve a 4. fliggelék iranyado.

17. § A féigazgatd a kiadméanyozas rendjét, annak részletes szabalyait a Hivatal kiadmanyozasi €s alairasi szabalyzataban hatarozza meg.

18. § A Hivatal valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a hivatali feladatok végrehajtasdban egyiittmiikodni. A szervezeti egységek kozotti
egylittmikodés kialakitasaért a szervezeti egységek vezetoi a felelosek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatdsaban a tobbi érintett
szervezeti egység allaspontja d6sszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység felelds, amelynek az iigy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy
akit erre a féigazgato kijelolt.

Ugyintézési hataridé

19. § (1) Az iigyek intézése a vonatkozo jogszabalyok ¢€s a felettes vezetd altal eldirt hataridoben torténik.

(2) Az ligyintézési hatarid6 az adott ligyekre vonatkoz6 anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hatarido.

(3) Jogszabalyban eldirt ligyintézési hatarido hianyaban a vezetd altal a feladatok kiaddsa soran megallapitott egyedi ligyintézési hataridé az
iranyado.

(4) A hataridéket - jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban - naptari napban kell meghatarozni. A hataridé szamitadsanak kezddé napja a
kérelemnek az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatosaghoz torténd megérkezését kovetd nap.

(5) Az ligyintézo feladatainak iitemezése soran gy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hatarido lejarta el6tt, ésszerli idében beszerezhetd legyen.

(6) Ha az tligyirat az eldirt hataridd alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az ligyintézd a késedelem okarol és az ligyintézés varhat6 idépontjarol
felettesét tajekoztatja. Ilyen esetben a vezetd a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatist ad, amelyrdl az ligyben érintetteket (ligyfeleket)
haladéktalanul t4jékoztatni kell.

A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

20. § (1)22 A sajté tajékoztatasat - a Foigazgatoi Titkarsag eldzetes jovahagyasat kovetden, a Jogi és Koordinacios Foosztallyal egyeztetve - az
érdekelt szervezeti egységek végzik. A sajto részére tajékoztatast, interjut a féigazgato, a féigazgato-helyettesek, az érdekelt szervezeti egységek
vezetdi €s a szervezeti egyseég vezetdje altal kijelolt személyek adhatnak.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamdra készitett, csak kdzérdeki adatot tartalmazo szakmai,
jellemzden a hatalyos eléirasokat ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbol késziilt irasos anyagok, felmérések, statisztikai
jellegti tdjékoztatd anyagok, helyzetjelentések és elemzések tekintetében.

22 Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. § (1). Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



(3)23 A sajté utjan nyilvanossagra hozandd kozlemény vagy a Hivatalra vonatkozé javaslatokra és biralatokra adandé sajtonyilvanos véalasz
kiadasarol - a feladat- és hataskorében érintett szervezeti egység vezetdjének elGterjesztése alapjan - a Foéigazgatoi Titkarsag eldzetes
jovahagyasaval a Jogi és Koordinacios Féosztaly gondoskodik.

23 Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. § (2). Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
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! Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § (1), 1. fiiggelék. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



2. fiiggelék™
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| Szervezeti egység Létszam
Kozponti szerv
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6.1.| Nemesfém Engedélyezési és Ellendrzési Osztaly
6.2.| Nemesfém Vizsgalati és Fémjelzési Osztaly
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8.1.| Mechanikai Mérések Osztaly
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OSSZESEN: 241

24 Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitéas 1. §, 1. melléklet 8. § (2), 2. fiiggelék.
Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



3. figgelék™
A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI
1. A kozponti szerv szervezeti egységei
1.1. Jogi és Koordindcios Foosztaly

1.1.1. A foosztaly jogi feladatai:

a) a Hivatal feladat- és hataskorét, hatosagi miikodését meghatarozd jogszabalytervezetek
elékészitése;

b) a Hivatal belsé miikodését meghatarozo szabalyzatok jogi véleményezése, fOigazgatdi
utasitastervezetek jogi elokészitése, véleményezése;

c) kormany-elGterjesztésekre,  jogszabalytervezetekre a  Hivatal  valasz-  vagy
véleménytervezetének elOkészitése;

d) jogszabalyok Hivatalon beliili értelmezése, nem érintve az iigy vagy feladat megoldasaért
fofelelos mas kdzponti bels6 szervezeti egység vagy hatdsag feleldosségét, hataskorét;

e) a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lo 2004. évi CXL.
torvénnyel kapcsolatos eljarasi modellek, iratmintdk, jogi irdnymutatasok kidolgozéasaban vald
kézremukodés rendszeres konzultaciokkal;

f) a Hivatal hatosagi eljarasaiban az els6foku dontések ellen benyujtott fellebbezések, egyéb
jogorvoslati kérelmek elbirdlasanak eldkészitése;

g) masodfoka dontés - szakmai konzultaciot kovetd - elOkészitése miiszaki-biztonsagi
szakhatosagi ligyekben;

h) kozremiikédés a Hivatal hataskorét érinté miiszaki szakbizottsagok, munkabizottsagok
munkdjaban, nem ¢érintve a fOfelelds miiszaki szakbizottsag, munkabizottsignak vagy
vezetdjének elso helyi feleldsségét az ligy megoldésaban;

i) a foigazgatd altal hozott masodfoku hatarozatok ellen benyujtott keresetekre a Hivatal
nyilatkozatanak elokészitése és benyujtasa a hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd birdsaghoz;

J) a Hivatal birosagi szakba kertilt igyeiben a jogi képviselet ellatasa;

k) a Hivatalnak tartoz6 addsokkal szembeni polgari peres és nemperes tigyek intézése a
Gazdasagi és Beruhazasi-Uzemeltetési Féosztaly értesitése alapjan;

I) a Hivatal altal kotott, a polgari jog vagy a munkajog korébe tartozd megallapodasok,
szerzOdések, egyéb okiratok (beadvanyok) el6készitése vagy véleményezése, nem érintve az ligy
vagy feladat megoldasaért fofelelés mas belsd szervezeti egység felelosségét, hataskorét, ha az
ligyért mas szervezeti egység a fofelelds;

m) a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd tigyekben segitségnyujtas, jogi allasfoglalasok
kidolgozésa a Hivatal tevékenységi korében;

n) jogtanacsosi ellenjegyzés a Hivatal mikodési korébe tartozo olyan ligyekben, amelyekben
késziilt okiratok jogtanacsosi ellenjegyzéshez kotottek;

0) a Hivatal altal kezdeményezett kozbeszerzésekben a jogi feladatok ellatasa a Kozbeszerzési
Szabalyzatban foglalt felel6sségi rend szerint.

2 Megallapitotta: 14/2015. (V. 22.) NGM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § (3), 3. fiiggelék.
Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



1.1.2. A foosztaly koordinacios és igazgatasi feladatai:

a) a Hivatal miikodésével 6sszefliggd kozigazgatasi és egyéb feladatok ellatasa, koordinalasa;

b) a féigazgatd kormanyzati, agazati és hivatali munkajahoz kapcsolodo kiilsé elbterjesztések
véleményezésének hivatali szinten torténd szervezése, koordinalasa;

c) a Hivatal munkatervének Osszeallitasa, hataridok teljesitésének folyamatos figyelemmel
kisérése, a Hivatal mikodésérol szold beszamolod Osszeallitasa;

d) féigazgatdi megbeszélések, targyalasok, értekezletek, a Hivatal altal szervezett konferenciak
elokészitése és megszervezése;

e) elvégzi a Hivatal miikodését meghatarozo utasitasokkal kapcsolatos feladatokat a vonatkozo
foigazgatoi utasitas szerint;

f) ellatja a Vezet6i Informacioés Rendszer gondozasaval kapcsolatos feladatokat a vonatkozo
féigazgatoi utasitds szerint;

g) a féigazgato utasitasanak megfelelden intézi a protokolliigyeket, a Hivatal tevékenységével
Osszefiiggd sajto- és PR-tevékenységet;

h) gondoskodik szakirodalom, kozlonyok, Gjsagok, folyoiratok beszerzésérol,

I) a Hivatal hazai és nemzetkdzi kapcsolatainak gondozasa, ezek hivatali szintli 6sszefogasa ¢€s
fenntartasa;

j) ellatja a Hivatal minéségiranyitasi feladatainak koordinalasat, valamint koordinalja és
miikodteti a tanusitott és akkreditalt mindségiranyitasi rendszereket;

k) ellatja az iratkezeléssel és a kozponti iktatdssal kapcsolatos feladatok koordinalasat a
vonatkoz6 féigazgatdi utasitds szerint;

) ellatja a Hivatal postazoi feladatait;

m) miikddteti a Hivatal hivatali kapujat;

n) javaslatokat dolgoz ki az e-ligyintézés megvalositasara, valamint a hatékony és ligyfélbarat
kozigazgatas megszervezésére;

0) az informatikai szakteriilettel és az tlizemeltetési szakteriilettel egylittmiikodve lizemelteti a
beléptetd rendszert a vonatkozo féigazgatoi utasitas szerint;

p) naprakészen frissiti a Hivatal honlapjat, valamint megvaldsitja az allampolgarokkal valod
kapcsolattartast a Hivatal forumszolgéltatasa révén.

1.1.3. A foosztaly iigyfélkapcsolati feladatai:

a) kozzétesz az ligyfelek altalanos tajékoztatasat szolgalo, valamint kdzérdekii informaciokat;

b) ellatja a Kereskedelmi és Piacfeliigyeleti Hatosag, a Haditechnikai és Exportellenérzési
Hatosag tevékenységéhez kapcsolodo ligyfélszolgalati feladatokat;

¢) miikoddteti a Termékinformacios Kapcesolattartd Pontot;

d) atveszi, érkezteti és tovabbitja a Hivatalnak cimzett kérelmeket, beadvanyokat, kozérdekii
bejelentéseket, panaszokat az érintett szervezeti egység felé;

e) konzultacios lehetOséget biztosit és szervez az ligyintézok és az ligyfelek kozott;

f) a beérkezett ligyiratokat rogziti a szakrendszerekben;

) segitséget nyujt az eurdpai unids tagallamoknak a Bels6 Piaci Informacios (IMI) Rendszeren
keresztiil, valamint ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat;

h) lizemelteti a miiszerraktarat.



1.2. Gazdasdgi és Beruhdzasi-Uzemeltetési Féosztaly

A Gazdasagi és Beruhazasi-Uzemeltetési Féosztaly a féigazgatonak kodzvetleniil alarendelt,
egységes gazdasagi szervezet, amely a Hivatal gazdasidgi és miszaki feladatait latja el. A
Gazdasagi és Beruhazasi-Uzemeltetési Féosztaly mint funkcionalis szervezeti egység a Hivatal
gazdasagi és muszaki tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, az intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata, a Gazdalkodasi Szabalyzat, a foigazgatoi jogkorébe tartozd dontések
alapjan szervezi meg ¢€s hajtja végre. Vezetdje a gazdasagi igazgato.

1.2.1. A foosztaly tervezési feladatai:

a) éves koltségvetési tervezése;
b) az el6iranyzat-felhasznalassal kapcsolatos, az intézmény hataskorébe tartozo elbiranyzat-
modositasok kezelése.

1.2.2. A foosztaly miikodtetési és beszerzési feladatai:

a) az ¢érintett szervezeti egységekkel egylittmiikodve a beszerzési, kdzbeszerzési, beruhazasi,
valamint fejlesztési tervek elkészitése;

b) kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban vald kozremiikodés, szerzodéskotés és
megrendelés kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok keretében;

c) a Hivatalon beliil, illetve az adott szervezeti egységben folyd beruhazasi és fejlesztési
tevékenység folyamatos szervezése ¢s ellendrzése;

d) a folyamatos lizemvitelhez, a megfelelé munkavégzéshez a fizikai feltételek biztositasa;

e) a munkavégzéshez sziikséges eszk6zOk, anyagféleségek beszerzése, készletezése az
informatikai eszk6zok, valamint a hatdsagok specialis eszkdzigényeinek kivételével;

f) a Hivatal gépjarmiiparkjanak a koordinalasa és tizemben tartasa;

g) mobiltelefonokkal kapcsolatos lizemeltetési feladatok elvégzése;

h) energetikai, beruhazasi statisztikai bevallasok elkészitése.

1.2.3. A foosztaly pénziigyi lebonyolitasi feladatai:

a) készpénz ki- és befizetéssel, illetve pénzszallitassal kapcsolatos feladatok biztositasa;
b) pénzforgalmi szamlan a pénzmozgas lebonyolitasa;

C) kotelezettségvallalasok és ezzel Osszefiiggben a szerz6dések nyilvantartasa;

d) likviditas biztositasa;

e) KTK rendezés;

f) vevéi és szallitoi allomany kezelése;

0) szamlazasi feladatok;

h) kiilonboz6 adonemekkel kapcsolatos egyeztetési és bevallasi feladatok.

1.2.4. A foosztaly szamviteli feladatai:

a) a gazdalkodasi események nyilvantartasara szolgaldo informatikai rendszer folyamatos,
torvényi megfeleltetése;

b) konyvvezetési feladatok elvégzése;

c) eszkdzok analitikus nyilvantartasa, valamint a vagyonkataszter vezetése;



d) fokonyvi egyezOség biztositasa;

e) zarlati feladatok - havi, negyed-, fél- és éves - cllatasa;
f) mérlegjelentés és beszamolok elkészitése;

g) éves statisztikai bevallasok elkészitése.

1.2.5. A foosztaly belso kontrollal kapcsolatos és beszamolot alatamaszto feladatai:

a) éves leltarozasi feladatok kiirasa, lebonyolitasa;
b) a bels6 kontrollrendszer, ezen beliil a FEUVE biztositasa.

1.2.6. A foosztaly egyeb gazdalkodassal dsszefiiggo feladatai:

a) kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok - szamfejtés, fokonyvi feladas,
fliggotételek rendezése -;

b) kormanytisztviseldi szabalyzatban eldirt juttatasok pénziigyi lebonyolitasa;

c) cafetéria-szabalyzattal kapcsolatos feladatok lebonyolitasa;

d) a Hivatal vagyonkezelésében 1év6 iidiilok tizemeltetése, hasznositasa;

e) kozérdekli adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elvégzése;

f) a Hivatal gazdalkodési szabalyzatanak és a Gazdasagi és Beruhazasi-Uzemeltetési Féosztaly
igyrendjének, valamint a Hivatal egészét érintd, a gazdalkodas, a pénziigyi elszamolas és a
vagyonnyilvantartas rendjére vonatkoz6 szabalyzatok elkészitése;

g) a Hivatal munka-, tiz-, kornyezet- és polgarvédelmi feladatainak biztositasa.

1.3. A Humanpolitikai Osztaly feladatai:

a) az allami személyiigyi politika Hivatalon beliili megvalositasa;

b) a kormanytisztvisel6i mindsitési és munkateljesitmény-értékelési rendszer miikodtetése, a
kormanytisztviselok javadalmazasi és juttatdsi rendszerének kidolgozasa, a kormanytisztviselok
joléti ellatasi és szocialis tAmogatasi rendszerének kialakitasa, fejlesztése;

c) a  kormanytisztviseloket  érintdé  nemzetbiztonsagi  ellenérzésekkel, illetve
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa a vonatkozo jogszabalyok alapjan;

d) a hivatali 1étszamgazdalkodassal sszefiiggd feladatok ellatasa;

e) a Hivatal allomanyaba tartozok kormanyzati szolgalati jogviszonyat érinté dontések
elokészitése, a kozszolgalati nyilvantartassal, valamint az allami adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatok ellatasa, a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal kapcsolatos igazolasok kiallitasa;

f) egyiittmiikddés az érdek-képviseleti szervekkel, kapcsolattartds a nyugdijas tisztviseldi
allomannyal,

g) az allami és hivatali kitiintetések, elismerések és dijak adomanyozasaval kapcsolatos
elokészitoi feladatok ellatasa;

h) a Hivatal kormanytisztviseléinek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

1) kozremiikodés az udiiltetés, segélyezés, fizetési eldlegek kezelésében;

J) a hivatali min6ség azonositasara szolgald arcképes igazolvanyokkal kapcsolatos el6készito
feladatok ellatasa;

k) kormanyzati szolgalati jogviszony, illetve munkaviszony keletkezésével és megsziinésével
kapcsolatos munkatigyi teenddk ellatasa, a jogviszonyok fenntartasaval, aktualizalasaval
kapcsolatos munkaiigyi feladatok ellatasa, allomanyon kiviili munkaszerzédések, munkatigyi és



egyéb statisztikak elkészitése;

I) a Hivatal allomanyaba tartozok szabadsag-nyilvantartasaval és tavollétével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

m) kézremiik6dés az illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

1.4. A Belso Ellenorzési Osztaly feladatai:

a) a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak
valé megfelelésének vizsgalata, elemzése és értékelése;

b) a bels6é kontrollrendszerek miikodésének gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
vizsgalata, elemzése, értékelése;

c) a rendelkezésre allo erdforrasokkal vald gazdalkodasnak, a vagyon megdvasanak és
gyarapitdsanak, valamint az elszamoldsoknak vizsgélata és elemezése;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasok, ajanlasok, elemzések, értékelések
készitése a foigazgatd szdmara a Hivatal miikddése eredményességének novelése, valamint a
belso kontrollrendszerek (ideértve a FEUVE-t is) javitasa és tovabbfejlesztése érdekében;

e) a kockazati tényez6k, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése,
valamint a szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltarasa érdekében ajanldsok és javaslatok
tétele;

f) az osztalyvezetd altal kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenérzési terv
készitése, melyet a féigazgatd hagy jova;

g) az éves ellendrzési terv és a belsé ellendrzési kézikonyv alapjan szabalyszeriiségi, pénziigyi,
rendszer- és teljesitmény-ellendrzések, valamint informatikai rendszerellenérzések végzése;

h) az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyomon kovetése;

i) a belso ellen6rzési tevékenység mindségértékelése;

J) a Hivatalon belill a nemzetkézi és a magyarorszagi allamhaztartasi bels6 ellendrzési
standardok ¢és a belsd ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenység
ellatasa.

1.5. Az Informatikai Foosztaly feladatai:

a) az egyeztetésre megkiildott tarca-elGterjesztések, jogszabalytervezetek informatikai
szempontbol torténd véleményezése, informatikai témat érintd eldkészitd és Osszefoglalo
anyagok készitése;

b) az e-Kormanyzat stratégia és az Europai Unid e-Kormanyzati Akcidtervének figyelemmel
kisérése; a Hivatal stratégiaja alapjan az informatikai stratégia kialakitasa; az éves informatikai
terv és az éves informatikai beruhazasi terv 0sszeallitasa;

€) a Hivatal informatikai rendszerét érinté belsd szabalyzatok, féigazgatdi utasitasok
elokészitése, kidolgozasa, egyeztetése, folyamatos aktualizaldsa (informatikai biztonsagi
szabalyzat, katasztréfavédelmi terv, webtevékenység szabdlyozasa, informatikai stratégia); a
Hivatal mas belsé szabdlyzatainak informatikai szempontbol toérténd véleményezése;

d) magyar tarshatésagokkal valdo kapcsolattartds, részvétel a tarshatosagokkal kozos
munkabizottsdgokban és azok munk4jaban;

e) az Eurépai Uni6 informatikai munkacsoportjaival (SIGL, AMIS QUOTA) valo rendszeres
kapcsolattartas az eldirt egylittmiikodés folyamatos biztositdsa érdekében;

f) egyiittmiikodés a Hivatal szervezeti egységeivel, az egyes szervezeti egységeknél
mukodtetett, a Hivatal alaptevékenységeit ¢és gazdalkodasi tevékenységét segitd szoftverek,



informatikai rendszerek alkalmazasanak, tovabbfejlesztésének koordinaldsa, timogatasa;

g) a Hivatal székhelyén és telephelyein 1évé informatikai halozati rendszerek,
hardverrendszerek és internetes rendszerek kialakitasanak, mitkodtetésének, tovabbfejlesztésének
koordinalasa, tamogatasa;

h) a Hivatalnal alkalmazando6 hang- és adatatviteli IT-technologia kialakitasanak, fejlesztésének
koordinalasa;

1) a Hivatal informatikai rendszerei lizemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése,
koordinélasa; az alaptevékenységeket tamogatd egyedi fejlesztésii szoftverek, a gazdasagi és
iktatoszoftverek, a tlizfalrendszerek, a virusvédelmi rendszerek, a levelezo és intranetes rendszer,
tovabba a honlap tizemeltetdjével vald napi operativ egyiittmiikddés;

J) a Hivatal informatikai rendszerét érinté kdzbeszerzések kidolgozasaban és lebonyolitasaban
valo részvétel,

k) a Hivatal informatikai rendszerét érintd jelentések, atvilagitasi, vizsgalati anyagok
készitésében valo részvétel.

2. Orszagos illetékességii igazgatasi szervek
2.1. Haditechnikai és Exportellendrzési Hatosdag

2.1.1. A Hatosag hadiipari és haditechnikai kiilkereskedelmi feladatai:

a) a haditechnikai termékek gyartasanak és a haditechnikai szolgaltatasok nytjtasanak
engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa, tovabba a haditechnikai termékek
kiilkereskedelmével és tranzitjaval kapcsolatos hatdsagi, engedélyezési és tanusitasi eljaras
lefolytatasa, tovabba az 1236/2005/EK rendelet alapjan az export- €s importengedélyek kiadasa
és a kapcsolodo feladatok ellatasa, az engedélyesek ellendrzése;

b) részvétel a szakteriiletet érint6 eldterjesztések véleményezésében;

c) részvétel és képviselet nemzetkozi szervezetek és EU-intézmények {iilésein - haditechnikai
termékkorben -, tovabba a Wassenaari Megallapodas keretein beliil a magyar képviselet ellatasa
és a vallalt kotelezettségek hazai végrehajtasa;

d) a szakteriiletet érintd statisztikai adatok Osszegyljtése, elemzése és a jogszabalyokban,
valamint nemzetkozi kotelezettség alapjan eldirt jelentési kotelezettségek teljesitése, tovabba
éves beszamolok kidolgozasa;

e) a Haditechnikai Ipari Bizottsag (Munkacsoport) titkarsagi feladatainak ellatasa;

f) a haditechnikai termékek kiilkereskedelmével kapcsolatos nemzetkozi egyiittmiikodés
szervezése €s fejlesztése, tovabba részvétel a kiilfoldi csapatok magyarorszagi allomasoztatasaval
kapcsolatos, a Hivatalt érint6 ligyek intézésében;

g) részvétel a kiilonféle fegyverembargds megallapodasokkal kapcsolatos hazai kotelezettségek
végrehajtasanak ellendrzésében.

2.1.2. A Hatosag export-ellenorzési feladatai:

a) vonatkozd  jogszabalyok alapjan az  exportengedélyek, transzferengedélyek,
brokertevékenységi engedélyek, tranzitengedélyek és nemzetkdzi importigazoldsok kiadasa, a
nemzetkdzi kereskedelmi szankcidokban elrendelt nem kettds felhaszndldsu termékek
exportengedélyezése, az exportdrok ¢€s importérok, valamint e termékek ¢és technologiak
végfelhaszndloinak ellendrzése;



b) a magyar érdekek képviselete és érvényesitése a Kettés Felhasznalasu Tanacsi
Munkacsoportban, illetve a 428/2009/EK rendelet 23. cikkében felallitott bizottsagi
munkacsoportban, tovabba részvétel a szakmai munkacsoportok munkdjaban;

c) a Vegyifegyver Tilalmi Szervezettel vald kapcsolattartas, az Egyezmény végrehajtasabol
Magyarorszagra harulé feladatok végrehajtdsanak Osszehangolasa, az eldirt nyilatkozattétel
elkészitése;

d) a Bakteriologiai (Biologiai) és Toxinfegyver Tilalmi Egyezmény végrehajtasabol eredd
feladatok végrehajtasanak Osszehangoldsa, az Egyezmény altal eldirt nyilatkozat elkészitése,
részvétel az ad hoc bizottsaganak munkajaban;

e) a szakteriiletet érintd el6terjesztések véleményezése;

f) a vallalkozasok hatosagi ellendrzése, valamint részvétel a Vegyifegyver Tilalmi Szervezet
Magyarorszagon tartott ellendrzésein,;

g) részvétel az Ausztralia Csoport, a Rakétatechnologiai Ellenérz6 Rendszer, a Nuklearis
Szallitok Csoportja, a Zangger Bizottsag és a Wassenaari Megallapodas iilésein, valamint mas
szakmai forumokon;

h) részvétel a Kereskedelmi és Piacfeliigyeleti Hatosag f6 feleldsségi korébe tartozo radioaktiv
¢s egyes nuklearis anyagok kiilon tevékenységi engedélyezési eljarasaban, tovabba indokolt
esetben egyes aruk, vegyi anyagok Kkivitelével és behozatalaval kapcsolatos engedélyezési
eljarasban.

2.2. Kereskedelmi Hatosag

2.2.1. A Hatosag kiilkereskedelmi hatosagi és egyeb feladatai:

a) ecurdpai unids, valamint mas jogszabalyokbol a Hivatal feladat- és hataskorébe,
illetékességébe utalt, egyes arukra, szolgéltatdsokra vagy orszdgokra vonatkoz6 behozatali és
kiviteli engedélyezési feladatok, illetve korlatozasokhoz kapcsol6dd, mas szervezeti egység
hataskorébe nem utalt feladatok ellatasa;

b) az eurdpai unios jogszabalyokbol, a nemzetk6zi gazdasagi egyezményekbdl, valamint a
kiilon jogszabalyokbol fakado, egyes arukra vagy orszagokra vonatkozo behozatali engedélyezési
feladatok végrehajtasa, a védintézkedések, a mennyiségi korlatozasok és felligyeleti eljarasok
miukoddtetése, az import vamkontingensekhez kapcsolodo biztositék kezelése;

c) a 2173/2005/EK tanacsi rendelet alapjan az Eurdpai K6zosségbe iranyul6 faanyag-behozatal
FLEGT engedélyezési rendszerével kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa;

d) az eurdpai unids intézményekben (szakbizottsagokban, munkacsoportokban) a magyar
érdekek képviselete és érvényesitése a kiilkereskedelem teriiletén;

e) a nem harmonizalt, kiilon jogszabalyok alapjan az ¢l éti csiga kiviteli és szakmai
egylttmikodeési feltételeinek kialakitasa az illetékes tarshatdosagok és szakmai szervezetek
bevonasaval, valamint a kiviteli hatdrozatok engedélyezése;

f) a kabitoszer-prekurzorokkal kapcsolatos kozosségi belsé forgalmat, kivitelt, behozatalt érintd
hatosagi engedélyezési, nyilvantartdsbavételi feladatok ellatdsa, a tevékenységet végzok
ellendrzése, statisztikai €s ellendrzési célu adatgytijtés €és azok feldolgozasa, tovabba a hazai és
nemzetkozi egylittmiikddés szervezése €s fenntartasa;

g) az eurdpai unios intézményekben (szakbizottsagokban, munkacsoportokban) a kabitoszer-
prekurzorok feliigyeletével kapcsolatos magyar allaspont képviselete, és részvétel annak
kialakitasaban;

h) a Hivatal altal kotott egyiittmiikodési megallapodasokban rogzitett koordinacios, ellendrzési



¢s adatszolgaltatasi feladatok teljesitése;

i) részvétel az engedélyezéshez kapcsolodo statisztikai, vamigazgatasi szabalyozo rendszer
kialakitasaban;

J) a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 2001. évi C. térvény hatalya ala
tartoz6 ligyekben, kereskedelmi szakteriileten a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek
elismerésérdl szoldo 2001. évi C. torvény hatalya ald tartozd tigyekben eljaréo hatosagok
kijelolésérdl, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ala esd szolgaltatasok felsoroldsardl szo6lo
33/2008. (11. 21.) Korm. rendelet altal a Hivatal hataskorébe utalt feladatok ellatasa;

k) részvétel a kotott segélyhitel koordinacidos munkacsoport munkajaban.

2.2.2. A Hatosag kereskedelmi hatosagi feladatai:

a) az utazasszervezOi és/vagy utazaskOzvetitéi tevékenységet folytatd szolgaltatok
engedélyezésével, bejelentésével, nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kozigazgatasi hatdsagi
feladatok ellatasa;

b) nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kozigazgatasi hatosagi feladatok ellatisa a
bejelentéshez kotott - letelepedett, hatdron atnyald - idegenvezetdi, tartds szalldshasznalati
szolgaltatasi, valamint a letelepedett lovas szolgaltatd tevékenységet folytatdo szolgaltatok
kapcsan;

C) nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kozigazgatasi hatosagi feladatok ellatasa a Széchenyi
Pihend Kartya (SZEP Kartya) kibocsatisara iranyuld szolgaltatasi tevékenységet folytatd
intézmények kapcsan;

d) az engedéllyel rendelkezé utazasi vallalkozok tevékenységének, nyilvantartott adatai
valosagtartalmanak, a t4jékoztatdsi kotelezettségiikre vonatkozd eldirdsok betartdsanak
ellendrzése, vagyoni biztositékaik pénziigyi, gazdasagi megfeleléségének helyszini vizsgalata; a
bejelentéshez kotott, hatdron atnyulo tevékenységet folytatod szolgaltatok ellendrzése;

e) a bejelentéshez kotott tartdos szallashasznalati szolgaltatasi tevékenységet folytatd
szolgaltatok teveékenységének, nyilvantartott adataik valdsagtartalmanak, a tajékoztatasi
kotelezettségilikre vonatkozo eldirasok betartasanak ellendrzése;

f) a bejelentéshez kotott lovas szolgaltato tevékenységet végzo szolgaltatok ellendrzése;

g) az idegenvezetdi tevékenységgel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasa;

h) a SZEP Kartya kibocsatasara iranyuld szolgaltatasi tevékenységgel, valamint a SZEP
Kartyat elfogado szolgaltatokkal kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa;

i) az illékony szerves oldoszert tartalmazo termékeket forgalmazd, gyartd kotelezettek
engedélyezése, egyes festékek, lakkok és jarmiivek javitd fényezésére szolgald termékek
szervesoldoszer-tartalmanak nyilvantartasba vételével kapcsolatos kozigazgatasi feladatok
ellatasa.

2.2.3. A Hatosag kozraktarozas-feliigyeleti feladatai:

a) a kozraktari tevékenység gyakorlasahoz sziikséges feltételrendszer kidolgozasa és
folyamatos alakitésa;

b) a kozraktari tevékenységgel kapcsolatos jogi szabalyozas szakmai el6készitése,
szabalyozasanak tovabbfejlesztése és végrehajtasa;

¢) a kozraktarak mitkodésének engedélyezése;

d) a kozraktarak éves altalanos ellendrzése a Magyar Nemzeti Bankkal egyiittmiikddve;

e) a kozraktaraknal cél- és utdvizsgalatok végzése;



f) a kozraktarakkal kapcsolatos bejelentések, panaszok kivizsgalasa;

0) a kozraktari adatszolgaltatas elrendelése és az adatok feldolgozasa;

h) a kozraktarakkal kapcsolatos kérdésekben a Magyar Kozraktarak és Terménytarolok
Szovetségével, mas tarcakkal, hatosdgokkal €s a nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolattartas.

2.3. A Nemesfemvizsgalo és Hitelesité Hatosag

a) elvégzi a nemesfém targyak vizsgalatat, hitelesitését, és tantsitja azok nemesfémtartalmat;

b) engedélyezi és nyilvantartja a nemesfém targyak és termékek készitésével, javitasaval,
arverezésével és forgalmazasara iranyuld kereskedelmével foglalkozok tevékenységét;

Cc) mikodteti a jogszabalyban eldirt tartalmu orszagos hatdsagi iligyfélnyilvantartast,
gondoskodik a nyilvantartasi adatok megjelenitésérdl a Hivatal honlapjan, valamint negyedévente
a Magyar Koz1ony mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitdben;

d) a fémjelzési egyenértékiiségi eljarast lefolytatja, és a megallapitasrol hatarozatot hoz;

e) ellen6rzi a Nemzeti Ado- és Vambhivatal teriileti igazgatdsagaival egyiittmikodve a
nemesfém targyak készitésével, javitdsaval, arverésével, illetve forgalmazasaval foglalkozo
vallalkozasokat ¢s a kereskedelmi forgalomba keriil6 nemesfém targyakat;

f) a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo
2007. évi CXXXVI. térvény szerint feliigyeleti jogkdrt gyakorol;

g) a nemesfém targyak és termékek készitésével, javitasaval, arverésével, illetve
forgalmazasaval foglalkozd egyéni vallalkozok, gazdalkodo szervezetek ellendrzésére javaslatot
dolgoz ki a Nemzeti Ado- és Vamhivatal kdzponti szervezete szamara;

h) az illetékes hatésagok hivatalos kirendelése alapjan szakértdi vizsgalatot végez,
szakvéleményt készit, ennek tekintetében a kiilsé szervezetek felé a Hatdsagot képviseli;

i) indokolt esetben - el6zetes szakvélemény adasa mellett - Szabalysértési és biintetd feljelentést
tesz,

J) nemesfémek és nemesfémtartalmi anyagok nemesfémtartalmanak és homogenitasanak
kiilonb6z6 modszerekkel torténd vizsgalatait végzi;

k) elvégzi a nemesfém targyak fém - illetve egyéb - jellel torténd ellatasat;

) eseti fémjelzési, illetve névjelzés aloli felmentési engedélyeket ad ki;

m) gondoskodik a maganiigyfelek fémjelzési kérelmeinek elbiralasarol és regisztraciojarol;

n) megszervezi a fémjelzési tevékenység soran hasznalt hitelesitd eszkozok és szerszamok
egyedi nyilvantartasat, elkésziti a hasznalatukkal 6sszefliggd szabalyokat;

0) végzi a névjel engedélyezését, azokrol név és rajz szerinti nyilvantartast vezet;

p) az elkésziilt névjelbeiité szerszamokrol lenyomatot készit, a lenyomatokat a szamitogépes
nyilvantartdsi rendszer szdmara digitalizalja, az ezekkel jar6 adminisztracios teendoket ellatja;

q) elvégzi a névjelbeiitd szerszamot készitd vésnokok nyilvantartasat;

r) gondoskodik a fémjelzéshez sziikséges eszk6zOk beszerzésérél és azok biztonsagos
tarolasarol;

S) javaslatot tesz 01j fémjelek kialakitasara, illetve a meglévok modositasara;

t) képviseli a Hivatalt a Fémjelzési Konvencio és a Nemzetkozi Fémjelzé Hivatalok Szovetség
(TAAO) ftilésein, részt vesz a nemzetkdzi €s hazai szakmai szervezetek (ISO, Magyar
Szabvanyiigyi Testiilet) munkajaban;

u) kozremiikodik a Hivatal éves munkatervének kidolgozasaban, valamint javaslatot tesz a
tevékenységi korét érintd koltségvetési iranyszdmokra;

V) javaslatot tesz a Hatosag tevékenysége tekintetében a Hivatal Kormanyzati Portalon
keresztiil is elérhetd honlap tartalménak frissitésére;



w) az tgyfeleket érint6, a Hatdosag munkajaval kapcsolatos informacios és iigyfélszolgalati
feladatokat lat el.

2.4. Piacfeliigyeleti és Miiszaki Feliigyeleti Hatosag

2.4.1. A Hatosag piacfeliigyeleti feladatai:

a) az elséfoku piacfeliigyeleti hatosagi feladatok ellatasa, a gazdasagi célfelhasznalasra szant -
a forgalomba keriil6, a Iétesitményekbe beépitett - késziilékek, berendezések, rendszerek,
valamint a méréeszkozok, tovabba a mozgolépcsok, mozgojardak és felvonok megfeleldségének
ellendrzése a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint;

b) nem megfeleldség feltarasa esetén az eljaras meginditasa, sulyos veszély esetén azonnali
intézkedés elrendelése;

c) az éves piacfeliigyeleti ellenérzési terv eldkészitése, a jovahagyott tervrél az Eurdpai
Bizottsag értesitése, a terv kozzététele;

d) kapcsolattartas szakmai szervezetekkel, a gazdasagi szereplok tajékoztatasa;

e) részvétel az Eurdpai Bizottsag és a tobbi tagallam piacfeliigyeleti hatosagai részvételével -
az egyes iranyelvek teriiletén — mikodd piacfeliigyeleti egyiittmiikddési (ADCO)
munkacsoportok munkéjéban;

f) a féigazgatdo megbizasa alapjan a Hivatal képviselete a Piacfeliigyeleti Munkacsoportban;

g) részvétel szabvanyositasi szakbizottsagok munkajaban;

h) miikodteti a Termékinformacios Kapcsolattartdé Pontot.

2.4.2. A Hatosag miiszaki feliigyeleti feladatai:

a) eljar

aa) az egyes hegesztett szerkezetek gyartdsat, szerelését, atalakitasat és javitasat végzo
gazdalkodo szervezetek engedélyezésével €s nyilvantartasba vételével,

ab) a tartalyok, tarolo létesitmények és berendezéseik gyartasat és a tartalyokhoz kapcsolodod
helyszini technoldgiai szerelést, a tartalyok javitasat, atalakitasat, tisztitasat, szivargasvizsgalatat,
iddszakos vizsgalatat végz6 gazdalkodo szervezetek nyilvantartasba vételével,

ac) a foldgazellatasrol szolo 2008. évi XL. torvény 118/A. §-a alkalmazésaban a
turistahasznalatu palackba torténd PB-gaz-atfejtési tevékenység engedélyezésével,

ad) a gazpalackokkal kapcsolatos rendkiviili események kivizsgalasaval,

ae) az egyes hegesztett szerkezetek gyartasat, szerelését, atalakitasat és javitasat végzo
gazdalkodo szervezetek alkalmassagat igazold szervezetek kijelolésével és feliigyeletével,

af) a tartalyok, tarold létesitmények és berendezéseik gyartasat és a tartalyokhoz kapcsolodo
helyszini technoldgiai szerelést, a tartalyok javitasat, szivargasvizsgalatat, atalakitasat, tisztitasat,
iddszakos vizsgalatdt végzd gazdalkodd szervezetek alkalmassagat igazold szervezetek
kijelolésével és feliigyeletével,

ag) az lizemanyagtolt6-allomasokon szénhidrogén-emisszi6 mérését, a pisztolygaz-
visszavezetd és gazingarendszerek beallitasat végzo szervezetek kijelolésével és felligyeletével,

ah) a nyomastartd berendezés kezeldje, a nyomastartd berendezés vizsgaldja és a nyomastartd
edény gépész (ha a munkaltatdé nem elosztoi, szallitdi vagy taroldi engedélyes), a tartalyvizsgalo,
a tartalytisztitd, valamint a felvono- és mozgolépcsd ellendr, tovabba a foldgazellatadsban miiszaki
biztonsagi szempontbol jelentés munkakorok esetén sziikséges felkészitd tanfolyam és
tovabbképzés képzési programjanak jovahagyasaval,



ai) az egyes hegesztett szerkezetek gyartasa, a tartalyok gyartasahoz és a tartalyokhoz
kapcsolddo helyszini technologiai szerelés, javitds, szivargasvizsgalat, kivitelezés, tisztitas,
idészakos vizsgalat, valamint a turistahasznalati palackba torténé PB-gaz-atfejtési tevékenység
vonatkozasdban a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének ¢és folytatdsanak altalanos
szabalyairdl sz616 torvény szerinti, a szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatosag elséfoku feladataival
kapcsolatos eljarasokban;

b) kdzremiikodik a mérésiigyi és miiszaki biztonsagi feladatkorében eljard févarosi és megyei
kormanyhivatalok szakmai irdnyitaséban;

C) végzi a kormanyhivatalok mérésiigyi és miiszaki biztonsagi feladatkorében eljard
feliigyeldinek ¢és szakmai eldadoinak képzését (szakmai eljarasok készitése, oktatas,
vizsgaztatas);

d) kialakitja és feliigyeli a miiszaki biztonsagi feliigyelet alatt all6 berendezések, tovabba
hatdsagi nyilvantartasi rendszerét;

e) a fOigazgatd felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt hazai és nemzetkozi szakmai
szervezetekben;

f) eljar a felvond- és mozgolépceso-ellendrok engedélyezésével és nyilvantartasba vételével, a
nyilvantartott szervezetekkel, valamint a felvondk, mozgdlépcsék és mozgodjardak orszagos
nyilvantartdsanak vezetésével kapcsolatos eljarasokban.

2.5. A Metrologiai Hatosag feladatai:

a) eljar

aa) méréeszkoz ¢€s szerencsejaték tekintetében hitelesitési engedélykérelem, kozosségi tipus-
jovahagyasi engedélykérelem elbirdlasaval,

ab) zajszintmérok hitelesitésével,

ac) az E1, E2, F1 pontossagt sulyok hitelesitésével,

ad) a stirliségméré eszkozok hitelesitésével - az areométerek kivételével -,

ae) a sugarvédelmi és gyogyaszati alkalmazasu dozismérdk és feliiletiszennyezettség-mérdk
hitelesitésével,

af) a 1égzési alkoholmérdk hitelesitésével,

ag) a sorsold programok ¢és eszkozok, rulettkerekek és kozuti ellendrzésre szolgalo
jarmusebesség-mérok hitelesitésével,

ah) - az izemanyagmérok kivételével - a viztol eltérd folyadékok mérérendszereivel,

ai) nagyfesziiltségili és nagyaramt mérévaltok hitelesitésével,

aj) kaszinokban tizemel6 pénznyerd automatak hitelesitésével,

ak) hitelesitést helyettesité mindsité laborok (szervezetek) engedélyezésével és ellenérzésével
kapcsolatos mérésiigyi eljarasokban;

b) gondoskodik az orszagos etalonok fenntartasarol, azok nemzetkozi Osszehasonlitasarol és
hazai tovabbszarmaztatdsar6l, valamint részt vesz az EURAMET-munkabizottsdgok
munkajdban;

€) meghatarozza a leszarmaztatds rendjét, a kalibralo laboratériumok €s mas szervezetek
referencia €s hasznalati etalonjainak  kalibraldsaval gondoskodik a mértékegység-
tovabbszarmaztatasrol, kidolgozza e tevékenységek elvégzéséhez sziikséges kalibralasi
eljarasokat;

d) miikodteti a mérésiigyi feladatok elvégzéséhez sziikséges laboratoriumokat;

e) a fOigazgatdo felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt a nemzetkézi mérésiigyi
szervezetekben;



f) véleményezi a nemzetk6zi mérésiigyi szervek ajanlasait, és koordinalja a nemzeti mérésiigyi
allasfoglalas kialakitasat;

g) elokésziti és koordinalja a mérésiigyi fejlesztési palyazatokat;

h) terjeszti és forditja a nemzetkdzi normativ dokumentumokat;

1) kidolgozza a kotelezd hitelesitésii mérdeszkozok hitelesitési elbirasait, elvégzi a
mértékhitelesitok oktatasat €s vizsgaztatasat;

J) igény szerint elvégzi a teriileti mérésiigyi és miszaki biztonsagi hatésagok etalonjainak
kalibralasat;

k) figyelemmel kiséri a kotelezd hitelesitésti mérdeszkozokre vonatkozd nemzetkozi
szabvanyokat, ajanlasokat, utmutatokat, tovabba részt vesz az OIML-, WELMEC-, EU-
munkabizottsagok, valamint BIPM tanacsado bizottsag munkéjaban;

I) szakmai allasfoglalasokat ad ki, szakvéleményeket készit, szakagazati kapcsolatokat tart
fenn, mérésiigyi szakértoi feladatokat lat el;

m) méréeszkoz-kalibralast végez, kidolgozza az egyes nem kotelez6 hitelesitésti méréeszkozre
a kalibralasi, illetve vizsgalati eldirast;

n) szervezi és kiértékeli az akkreditalt kalibral6 laboratériumok 6sszehasonlitd méréseit;

0) a gazdasagfejlesztési és versenyképességi fOigazgato-helyettes feliigyelete alatt
kozremiikddik mérésiigyi €s miiszaki biztonsagi feladatkorében eljaro févarosi és megyei
kormanyhivatalok szakmai irdnyitasaban;

p) vizsgabizottsagot mikodtet a kotelezd hitelesitésii mérdeszkoz-hitelesitéshez sziikséges
vizsgahoz;

q) eljar a pénztargépek és taxaméterek forgalmazasanak engedélyezésével kapcsolatos hatosagi
eljarasokban.

4. fiiggelék
SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDIJE
1. Bevezetés

1. A szabalytalansagok

Az éllamhaztartds miikodeési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 156. § (3)
bekezdésének megfelelden a fdigazgatd feladata a szabdlytalansagok kezelésének
eljarasrendjének kialakitasa.

A szabalytalansagok fogalomkore széles, a korrigdlhatd mulasztdsok vagy hidnyossagok,
illetve a fegyelmi, biintet6-, szabalysértési, illetve kartéritési eljaras meginditdsara okot ado
cselekmények egyarant beletartoznak.

A szabalytalansag valamely 1étezd szabalytdl (torvény, rendelet, utasitas, szabalyzat stb.) valo
eltérést jelent, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasdgi eseményében, az dallami
feladatatvallalas barmely tevékenységében, az egyes miiveletekben stb. el6fordulhat.

Alapesetei lehetnek:

- a szandékosan okozott szabdlytalansdgok (félrevezetés, csalds, sikkasztas, megvesztegetés,
szandékosan okozott szabalytalan kifizetés stb.),

- a nem szandékosan okozott szabdlytalansdgok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbol,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbol stb. szarmazé szabélytalansag).



A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a fOigazgatonak ¢és sajat szervezeti
egységiikre vonatkozdan a szervezeti egység vezetdjének a feleldssége, hogy a jogszabalyoknak
megfeleld szabalyzatok alapjan miikddjon a szervezet. A vezetd a szabalyozottsagot, illetve a
szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel, szabalytalansag esetén hatékony
intézkedés sziilessék, a szabalytalansag korrigalasra keriiljon annak a mértéknek megfelelden,
amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabalytalansadgokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

- hozzgjaruljon a kiilonb6zd jogszabalyokban ¢€s szabalyzatokban meghatarozott eléirasok
sériilésének, megszegésének, szabalytalansag kialakulasdnak megakadalyozasdhoz (megel6zés),

- keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot
helyreallitasra keriiljon; a hibak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a felel6sség megallapitasa,
az intézkedések foganatositdsa megtorténjen,

- a szabalytalansaggal érintett teriileteken szerzett tapasztalatok beépitésre keriiljenek a
folyamatba épitett eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzés (a tovabbiakban: FEUVE) rendszerbe.

A fbigazgato hataskorébe tartozik a szabalytalansagok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a
sziikséges intézkedések meghozatala, a kapcsoloddo nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok
elkiilonitett nyilvantartasa), amely feladatot - az utalvanyozési jogkort kivéve - a kialakitott
munkakori, hataskori, feleldsségi €és elszdmoltathatosagi rendnek megfelelden az egyes szervezeti
egységek vezetdire atruhazza.

2. A szabalytalansagok megelozése

Az allamhéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Aht) 94. § (1)
bekezdése alapjan a szabalyozottsag biztositdsa, a szabalytalansigok megakadalyozéasa
elsédlegesen a foigazgatonak, illetdleg a szervezeti egységek vezetSinek a feleléssége. Az Aht.-
ban meghatarozott kotelezettségét a féigazgatd a szervezeti strukturaban meghatarozott egységek
vezetdi hataskorének, feleldsségének és beszamoltathatdosdganak szabalyozottsdgan keresztiil
valositia meg. A koltségvetési szervek munkavallaloinak konkrét feladatat, hataskoreét,
feleldsségét, beszamoltathatosagat a munkakori leirasok szabalyozzak, illetve munkaviszonybodl
szarmazo6 kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfelelden kell teljesiteniiik.

I1. A szabalytalansagkezelési eljaras

Az eljarasrend kialakitdsakor alapvetd kovetelmény az, hogy minden szervezeti egység
vezetdje felelds a feladatkorébe tartozo szakteriileten észlelt szakmai és gazdalkodasi
szabalytalansdgok megeldzéséért, feltardsaért, nyomon kovetéséért, dokumentédlasaért, a
feleldsségre vondsért, valamint a hianyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések
kezdeményezéséért és megvalositasuk ellendrzéséért.

1. A szabdlytalansagok észlelése a FEUVE-rendszerben
A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés

rendszerében torténhet a munkavallaldo és munkaltatd részérdl egyarant. Ezenkiviil az észlelés
szarmazhat belsd és kiilso ellendrzéstol, valamint egyéb kiilsé személytdl is.



1.1. A Hivatal valamely munkatérsa észlel szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabalytalansagot a szervezeti egység valamely munkatarsa észleli, koteles
értesiteni kozvetlen vezetdjét. Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben érintett,
a munkatarsnak a vezetd felettesét, annak érintettsége esetén a fOigazgato-helyettest, illetve a
foigazgatot kell értesitenie (irasos értesitést a kiilon szabalyzatokban lefektetett esetekben
sziikséges tenni).

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen értesitett személy megalapozottnak
talalja a szabalytalansagot, ugy errdl a féigazgatd-helyettest, illetve a foigazgatot értesiti.

€) Amennyiben az adott ligyben a féigazgaté érintett, a fejezet vezet6jét kell értesiteni (irasos
értesitést a kiilon szabalyzatokban lefektetett esetekben sziikséges tenni).

d) A megfelel6 intézkedések meghozatala, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok
meginditasa a féigazgatd hataskorébe tartozik.

1.2. A szervezeti egység vezetdje észleli a szabalytalansagot
A szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a feladat-, hataskor és feleldsségi rendnek
megfeleléen kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

1.3. A Hivatal belsd ellendrzése észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a belsé ellendr ellendrzési tevékenysége sordn szabdlytalansagot tapasztal, a
koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) rendelkezéseinek megfeleléen jar el. A vizsgélt szervezeti egységnek
intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd ellendrzés megallapitasai alapjan, az intézkedési tervet
végre kell hajtania.

1.4. Kiilso ellendrzési szerv észleli a szabalytalansagot

A kiils6 ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozo megallapitasait az ellendrzési jelentés
tartalmazza. A biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossadg gyandja esetén az ellenérzd szervezet milkodeését
szabalyozo torvény, rendelet alapjan jar el (pl. az ASZ, az EU ellenérzést gyakorld szervei, a
feliigyeleti szerv). A szabalytalansagra vonatkoz6 megéllapitasok alapjan a Hivatalnak (a
megfeleld szervezeti egységének), annak megsziintetésére intézkedési tervet kell kidolgozni.

1.5. Egyéb kiils6 személy észleli a szabalytalansagot

Amennyiben egyéb kiilsé személy (pl. tigyfél) jelzi a szabalytalansagot, a szervezeti egység
vezetdjének a bejelentést érdemben kell megvizsgalnia. Ezekben az esetekben javasolt (a
szabalytalansag kivizsgalasanak eredményétdl fliggden) irdsban visszaigazolast tenni az észleld
személy felé (amennyiben személye ismert). Az eljards megegyezik a Hivatal munkatarsa altal
észlelt szabalytalansagi eljarassal.

2. A szabdlytalansagi vizsgalat lefolytatasa

A féigazgato dont a szabalytalansag kivizsgalasarol, illetve annak formdjarol, valamint sziikség
esetén a szakértéi csoport tagjairdl. Tovabba az illetékesség vagy hataskor hidnyaban dont a
szabalytalansagi gyanu kivizsgéalasara vonatkoz6 javaslat és a kapcsolddé dokumentumoknak az
érintett szervezet részére torténd atadasarol. A fdigazgatd a vizsgalatban vald részvételre
munkatarsakat kérhet fel. A dontés meghozatalanak megkonnyitése érdekében bizottsag hozhato
létre a szervezet folyamatait jOl ismerd vezetdkbdl vagy szakértdkbol. Indokolt esetben kiilsd



szakértot is felkérhet a munkajogi szabalyok tiszteletben tartdsaval. A szakért6 irdsbeli
nyilatkozatot tesz, hogy a bizottsag munkajaban valé részvétele nem iitk6zik 6sszeférhetetlenségi
akadalyba. A jogkovetkezményekrdl valdo dontés nem kiemelt jelentdségli szabalytalansag esetén
a szervezeti egység vezetdjének, a tobbi esetben a foigazgatonak a kotelezettsége.

A szabalytalansagi vizsgalat maximalis idétartamat a belsd szabalyzatban rogziteni kell.
Amennyiben a rendelkezésre allo hataridé kevésnek bizonyul, a vizsgalatot folytatonak ezt a
tényt - az indok ¢€s a javasolt hataridd feltiintetésével - jeleznie kell a féigazgato felé.

A vizsgalat eredménye lehet:

a) annak megallapitasa, hogy nem tortént szabalytalansag, valamint a szabalytalansagi eljaras
intézkedés nélkiili megsziintetése (pl. hibas észlelés, jelentéktelen szabalytalansag stb.)

b) a szabalytalansag megtorténtét megallapito és intézkedést elrendeld dontés

C) tovabbi vizsgalat elrendelése - erre tobbnyire akkor keriil sor, ha a szabalytalansag
megallapitasat kovetéen a feleldsség eldontéséhez ¢és/vagy a hasonld esetek megeldzése
érdekében sziikséges intézkedések meghatdrozasahoz nem elég a rendelkezésre 4ll6 informacio.

A vizsgalatot folytatok intézkedési javaslatot dolgoznak ki a fdigazgatd szamdara a hasonld
szabalytalansagok elkeriilése érdekében.

3. A szabalytalansag észlelését koveto sziikséges intézkedések, eljardasok
meginditdsa

A foigazgatd hataskorébe tartozik a sziikséges intézkedések végrehajtasa: iitemterv
készit(tet)ése ¢és végrehajt(at)asa, illetve az intézkedés megtorténtének ellendrzése ¢Es
visszacsatoldsa a 7. pontban talalhato folyamatdbranak megfelelden.

Bizonyos esetekben (pl. blintetd- vagy szabalysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések
meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy
megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa.

Mas esetekben (pl. fegyelmi iigyekben) sziikséges lehet vizsgalat elrendelése a tényallas
tisztdzdsa érdekében. A vizsgilatban vald részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsd
szakértot 1s felkérhet a munkajogi szabalyok tiszteletben tartdsaval. A vizsgélat eredménye lehet
tovabbi vizsgalat elrendelése is. Erre tobbnyire akkor keriil sor, ha a szabélytalansag
megallapitasat kovetden a feleldsség eldontéséhez és/vagy a hasonld esetek megeldzése
érdekében sziikséges intézkedések meghatarozasahoz nem elég a rendelkezésre allo informéacio.

Az egyes eljarasokra irdnyado jogszabalyok:

(1) biintetdeljaras:

- a Biintetd Torvénykonyvrdl szolo 1978. évi IV. térvény,

- a biintetdeljarasrol sz6lo 1998. évi XIX. torvény.

(2) szabalysértési eljaras:

- a szabalysértésekrdl szol6 1999. évi LXIX. torvény.

(3) kartéritési eljaras:

- a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi IV. torvény,

- a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. torvény,

- a Munka Torvénykonyveérdl szold 1992. évi XXII. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

- a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény (a tovabbiakban: Ktv.),
- a kormanytisztviseldk jogallasarol sz6l6 2010. évi LVIIL. torvény.

(4) Fegyelmi eljaras, illetve feleldsség tekintetében a Ktv. megfeleld rendelkezései az



iranyadok.
4. A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyomon kovetése

Féigazgatoi hataskorbe tartozik

- az elrendelt vizsgalatok, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok helyzetének
nyomon kovetése;

- az éltala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése;

- a feltart szabdalytalansdg tipusa alapjan a tovabbi ,szabalytalansag-lehet6ségek™
beazonositasa, (a hasonld esetek, témak, kockdzatok meghatdrozasa) informaci6 szolgaltatisa a
belsé ellendrzés szamadara, eldsegitve annak folyamatban 1évé ellendrzéseit, az ellendrzési
kornyezetre és a vezetési folyamatokat érintd eseményekre vald nagyobb ralatast;

- értékeli a megtett intézkedések hatdsat és hatékonysagat.

5. A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa

A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartdsa érdekében az érintett
szervezeti egység vezetdjének feladata:

- gondoskodni kell a szabalytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabaly
szabalyozza) nyilvantartasdnak naprakész €s pontos vezetésérol;

- a kapcsolodd irdsos dokumentumokat egy elkiilonitett, a szabélytalansagokkal kapcsolatos
nyilvantartasban iktatni kell;

- nyilvan kell tartani a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolodo hataridoket;

- figyelembe kell venni a palyazati uton felhasznalasra keriilé forrasok, koltségvetési
eléiranyzatok tekintetében a Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai, az EQUAL K6zosségi
Kezdeményezés program €s a Kohézios Alap projektek tdmogatasainak fogadasdhoz kapcsolodo
pénziigyi lebonyolitasi, szamviteli és ellendrzési rendszerek kialakitasarol szolo 360/2004. (XII.
26.) Korm. rendelet VII. Szabdlytalansagok kezelése cimii fejezetében meghatarozottakat,
valamint a 2007-2013. programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az
Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohézidés Alapbol szdrmazd tdmogatasok felhasznalasdnak
rendjérdl szolo 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 34. Szabalytalansdgkezelés cimili fejezetében
meghatarozottakat és/vagy a feliigyeleti szerv altal a témakdrben hozott szabalyozasokat.

A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartdsaval kapcsolatos
feladatkijelolés €s a nyilvantartasok tartalmanak eldirasa a féigazgatod hataskorébe tartozik.

6. Jelentési kotelezettségek

A belsd ellendrzés altal végzett ellendrzések, ellendrzési jelentései alapjan az ellendrzottnek
intézkedési tervet kell készitenie. (R. 29. §)

A Hivatal, illetéleg a vizsgalt szervezeti egységei az éves jelentésiikben szamot kell adjanak a
belsé ellendrzés altal tett megallapitasok €s javaslatok hasznositdsardl, az intézkedési tervek
megvalositasardl, az ellendrzési megallapitasok €s ajanlasok hasznosuldsanak tapasztalatairol, az
ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol [R. 31. § (3) bekezdés b), ba), bb)
pontok].

7. A Hivatal szabdlytalansdagok kezelésével kapcsolatos eljarasrendje,
folyamatabraja



A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét az alabbi elemek alkotjak:
- a szabalytalansag fogalma,

- a szabalytalansag észlelése (utvonala),

- intézkedések, eljarasok meghatarozasa,

- intézkedések, eljardsok nyomon kovetése,

- a szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa.

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét a Hivatal az alabbi folyamatdbraban hatarozta
meg:
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5. fuggelék
VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYAI

A kormanytisztvisel az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése,
valamint a kozélet tisztasdganak biztositasa és a korrupcid megelézése céljabol az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLII. torvényben és a vonatkozo
foigazgatoi utasitasban meghatarozott szabalyok szerint nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy
héaztartasban €16 hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl.

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a kormanytisztviseld, aki:

1. 6nalldan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a) kozigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési iigyben miikodik kozre,

b) kdzbeszerzési eljaras soran mitkodik kozre,

c) feladatai ellatasa soran a koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami
vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében mitkddik kozre;

2. miszaki biztonsagi, illetve mérésiigyi hitelesitd, illetve feliigyeld munkakort tolt be;

3. vezet6i munkakort tolt be;

4. jogszabaly alapjan ,,C” tipusi nemzetbiztonsagi ellendrzésre kotelezett fontos és bizalmas
munkakort tolt be.

6. fliggelék
A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK RENDJE

1. A féigazgatd - a jogszabalyokban meghatarozott kivételekkel - teljeskorlien gyakorolja a
Hivatal kormany-tisztviseldi, korményzati ligykezel6i ¢és munkavallaloi felett a munkaltatoi
jogokat, amelyeket meghatirozott jogszabalyi feltételekkel vezetéi munkakdrbe kinevezett
kormanytisztviseldre irasban atruhazhat, illetve az atruhazott jogkort visszavonhatja.

2. A f8igazgato-helyettesek, az igazgatok (ideértve a gazdasagi vezetdt is), a féosztalyvezetok,
valamint az osztalyvezeték a foigazgatd altal atruhazott jogkorben gyakoroljak a munkaltatodi
jogokat. Az atruhdzott munkaltatéi jogkdr nem ruhdzhat6 tovabb.

3. A munkaltatoi jogok felsorolasanak, atruhdzéasanak és gyakorlasanak részletes szabalyait a
Személyligyi Szabalyzat tartalmazza.

A féigazgato kizardlagos munkaltatoi jogkorébe tartozd dontések:

- kinevezés (beleértve a vezetdi munkakort is), illetve jogviszony létesitése,

- jogviszony megsziintetése,

- kinevezés-modositas,

- kozvetlenill a fOigazgatd ala rendelt vezetdi munkakort betoltok munkakori leirdsaival,
teljesitményértékelésével, mindsitésével kapcsolatban,

- ires allashelyek betoltésével kapcsolatban,

- elGresorolas,

- cimadomanyozas,



- illetményeldleg jovahagyasa,

- eltérités és potlékok meghatarozasa,

- helyettesitési, illetve megbizasi dijakkal, célfeladat kitlizésével és dijazasaval kapcsolatban,

- szocialis, joléti és egészségiigyi juttatasokkal kapcsolatban,

- lakaskolcson jovahagyasa,

- képzéssel, tovabbképzéssel, tanulmanyi szerzodéssel kapcsolatban,

- fegyelmi, illetve kartéritési eljarassal kapcsolatban,

- fizetés nélkiili szabadsaggal kapcsolatban.

Vezeté munkakort betolté kormany-tisztviseldire atruhazhatd jogkordk a kdzvetlen iranyitasuk
ala tartozok vonatkozéasaban:

- szabadsag engedélyezése, szabadsagolasi terv jovahagyésa,

- munkaidd-beosztas meghatarozasa, rendkiviili munkavégzés elrendelése,

- teljesitménycélok kitlizése és teljesitményértékelés, mindsités,

- kikiildetés és kirendelés elrendelése,

- helyettesités elrendelése,

- munkakori leirdsok elkészitése.

4. Az utasitasi jog szabalyozasa

4.1. Utasitasi joggal kizarolag vezetd munkakort betdltd kormanytisztviseld rendelkezik az
alabbiak szerint:

4.2. A {fOigazgaté ¢és a fOigazgatd-helyettesek a Hivatal alloménydba tartozok részére
kozvetleniil adhatnak utasitast, ide nem értve a hatosagi feladatellatast. Ebben az esetben a nem
kozvetlen irdnyitds ald tartozd vezetdi munkakort betoltok az utasitds végrehajtasat kozvetleniil
teljesitik, a kozvetlen felettes vezetd egyidejii értesitése mellett. A nem kodzvetlen irdnyitas ala
tartoz6 nem vezetdé munkatarsak az utasitas végrehajtasat a szolgalati ut megtartasaval teljesitik.

4.3. Vezetd munkakort betoltd kormanytisztviseld utasitdst adhat az iranyitdsa ala tartozo
szervezeti egység munkatarsai részére. Ebben az esetben a nem kozvetlen irdnyitds ala tartozo
munkatarsak az utasitds végrehajtasat kozvetleniil teljesitik, a kozvetlen felettes vezetd egyidejii
értesitése mellett.

4.4. Vezeté munkakort betoltd kormanytisztviseld utasitast adhat a feladatkdrének ellatasaval
kapcsolatban kozvetlen irdnyitasa ald nem tartoz6 vezetdi munkakort betoltk részére, ide nem
értve a hatdsagi feladatellatast. Ebben az esetben a nem kozvetlen irdnyitas ala tartozo vezetoi
munkakort betoltok az utasitds végrehajtasat kozvetleniil teljesitik, a kozvetlen felettes vezetd
egyidejli értesitése mellett, ide nem értve, ha mind az utasitdst add, mind az utasitott vezetd
munkakort betoltd a féigazgato irdnyitasa alé tartozik.

4.5. Vezetd munkakort betoltd kormanytisztviseld az irdnyitisa ala nem tartoz6 szervezeti
egység nem vezetd munkatarsa részére utasitast nem adhat.



7. fuggelék

A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGET ES SZERVEZETET MEGHATAROZO
LEGFONTOSABB JOGSZABALYOK JEGYZEKE

I. A Hivatal hataskorét érinté EK-rendeletek

- Az Europai Parlament és a Tanacs 273/2004/EK rendelete (2004. februar 11.) a kabitoszer-
prekurzorokrol;

- A Tanacs 111/2005/EK rendelete (2004. december 22.) a kabitoszer-prekurzoroknak a
Ko6z0sség és harmadik orszdgok kozotti kereskedelme nyomon kdvetésére vonatkozd szabalyok
megallapitasarol;

- a Bizottsag 1277/2005/EK rendelete (2005. julius 27.) és moddositdsa a kabitdszer-
prekurzorokrol szold 273/2004/EK  eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletre, valamint a
kabitoszer-prekurzoroknak a K6zosség és harmadik orszagok kozotti kereskedelme ellendrzésére
vonatkoz6 szabalyok megallapitasardl szolé 111/2005/EK  tanacsi rendeletre vonatkozé
végrehajtasi szabalyok megallapitasarol;

- A Tanéacs 260/2009/EK rendelete (2009. februar 26.) a behozatalra vonatkozd ko6zos
szabalyokrol;

- A Tanacs 625/2009/EK rendelete (2009. julius 7.) az egyes harmadik orszagokbol torténd
behozatalra vonatkozo6 kdzos szabalyokrol;

- A Bizottsag 2002/76/EK rendelete (2002. januéar 17.) meghatarozott harmadik orszagokbol
szarmazo, az ESZAK- és az EK-szerz6dés hatalya ala tartozé vas- és acéltermékek behozatalara
eldzetes kozosségi feliigyelet bevezetésérol,

- A Bizottsag 1241/2009/EU rendelete (2009. december 16.) a meghatarozott harmadik
orszagokbodl szarmazd egyes vas- és acéltermékek behozataldra vonatkozé elézetes feliigyelet
hatalyanak fenntartdsarol és frissitéseérdl;

- A Tanécs 1342/2007/EK rendelete (2007. oktober 22.) az Orosz Foderaciobol szarmazo egyes
acéltermékek behozataldra vonatkozé egyes korlatozasok kezelésérdl;

- A Bizottsag 1093/2009/EK rendelete (2009. november 13.) az 1342/2007/EK tanécsi rendelet
V. mellékletének az Orosz Foderaciobol szarmazod egyes acéltermékek keretmennyisége
vonatkozasaban torténd modositasarol;

- A Tanacs 1340/2008/EK rendelete (2008. december 8.) az Eurdpai Ko6zosség ¢s a Kazah
Koztarsasag kozott az egyes acéltermékek kereskedelmérdl;

- A Bizottsag 1818/2006/EK rendelete (2006. december 11.) a Fehéroroszorszagbdl szarmazé
kalium-klorid behozataldra vonatkozé dompingellenes intézkedések vonatkozasaban a kalium-
klorid mennyiségi fels6 hatarara vonatkoz6 igazgatasi rendszer alkalmazasarol;

- A Tanacs 3030/93/EGK rendelete (1993. oktober 12.) meghatarozott textiltermékek harmadik
orszagokbol torténd behozatalanak k6zos szabalyairol;

- A Bizottsag 1328/2008/EK rendelete (2008. december 22.) a meghatarozott textiltermékek
harmadik orszagokbdl torténd behozatalanak kozds szabdlyairol szold 3030/93/EGK tandcsi
rendelet I., Il., III., V., VII. és VIII. mellékletének modositasarol;

- 517/94/EK Tanacsi rendelet az egyes harmadik orszagokbol szarmazd textiltermékek
kétoldalt megéllapodasok, jegyzokonyvek, egyéb megallapodasok, vagy egyéb kiilonleges
kozosségi importszabalyozas hatalya ald nem tartozo behozataldnak k6zos szabalyairol;

- 3036/94/EK tanacsi rendelet az egyes harmadik orszdgokban végzett feldolgozds vagy



kezelés utan a Kozosségbe ujrabehozott egyes textil- és ruhazati termékekre alkalmazando, a
passziv feldolgozéssal kapcsolatos rendelkezések megallapitasarol;

- 3017/95/EK bizottsagi rendelet az egyes harmadik orszdgokban végzett feldolgozas vagy
kezelés utan a Kozosségbe ujrabehozott egyes textil- és ruhdzati termékekre alkalmazando, a
passziv feldolgozassal kapcsolatos rendelkezések megallapitasarol szoldo 3036/94/EK tanacsi
rendelet végrehajtasara vonatkozo rendelkezésekrol;

- A Tanacs 2173/2005/EK rendelete (2005. december 20.) az Eurdpai Kozosségbe iranyulod
faanyag-behozatal FLEGT engedélyezési rendszerének 1étrehozasarol;

- A Bizottsag 1024/2008/EK rendelete (2008. oktdber 17.) az Eurdpai Kozosségbe irdnyuld
faanyag-behozatal FLEGT engedélyezési rendszerének létrehozasarol szolo 2173/2005/EK
tanacsi rendelet végrehajtasara vonatkozé részletes rendelkezések megallapitasarol;

- A Tanacs 1234/2007/EK rendelete (2007. oktober 22.) a mezdgazdasagi piacok kozos
szervezésének létrehozasardl, valamint egyes mezdgazdasagi termékekre vonatkozd egyedi
rendelkezésekrdl (,,az egységes kdzos piacszervezésrol szolo rendelet”);

- A Tanécs 614/2009/EK rendelete (2009. julius 7.) az ovalbuminra €s laktalbuminra vonatkozo
ko6z06s kereskedelmi rendszerrol;

- A Bizottsag 376/2008/EK rendelete (2008. aprilis 23.) a mezdgazdasagi termékekre
vonatkoz6 behozatali és kiviteli engedélyek és eldzetes rogzitési igazolasok rendszerének
alkalmazasara kialakitott részletes kozos szabalyok megallapitasarol;

- A Bizottsag 1301/2006/EK rendelete (2006. augusztus 31.) az importengedélyek rendszere
ala tartoz6 mezdégazdasagi termékek behozatali vamkontingenseinek kezelésére vonatkozo kdzos
szabalyok megallapitasarol;

- A Bizottsag 2220/85/EGK rendelete (1985. julius 22.) a mezdgazdasagi termékeket érintd
biztositéki rendszer alkalmazéasara vonatkozo kozos részletes szabalyok megéllapitasarol;

- A Bizottsag 792/2009/EK rendelete (2009. augusztus 31.) a k6z0s piacszervezésnek, a
legkiils6 régiokra ¢és a kisebb égei-tengeri szigetekre alkalmazandd rendszereknek a
végrehajtasaval Osszefliggésben a Bizottsdghoz eljuttatandé informaciok és dokumentumok
tagallamok altali tovabbitasara vonatkozo részletes szabalyok megallapitasarol;

- a Bizottsag 641/2009/EK rendelete (2009. julius 22.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és
tandcsi iranyelvnek a tomszelence nélkiili 6nallo keringetdszivattyikra, illetve termékekbe
beépitett tomszelence nélkiili keringetdszivattylkra vonatkozd kornyezetbarat tervezési
kovetelmények tekintetében torténd végrehajtasarol;

- a Bizottsag 640/2009/EK rendelete (2009. julius 22.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és
tandcsi iranyelvnek az elektromos motorok kornyezetbarat tervezésére vonatkozd kovetelmények
tekintetében torténd végrehajtasarol;

- a Bizottsag 245/2009/EK rendelete (2009. marcius 18.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és
tanacsi iranyelvnek a beépitett eldtét nélkiili fénycsovek, nagy intenzitasu kisiilélampak és az
ilyen lampak miikodtetésére alkalmas el6tétek ¢és lampatestek kornyezetbarat tervezési
kovetelményei tekintetében torténd végrehajtasarol, valamint a 2000/55/EK eurdpai parlamenti és
tandcsi iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol;

- a Bizottsag 107/2009/EK rendelete (2009. februar 4.) a 2005/32/EK eur6pai parlamenti és
tanacsi irdnyelvnek az egyszerli set-top boxokra vonatkozd kornyezetbarat-tervezési
kovetelmények tekintetében torténd végrehajtasarol;

- a Bizottsag 1275/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a 2005/32/EK europai parlamenti
¢s tandcsi iranyelvnek az elektromos és elektronikus héztartasi és irodai berendezések készenléti
¢s kikapcsolt lizemmoddban fellépd elektromosdram-fogyasztasara vonatkozd kornyezetbarat



tervezési kovetelmények tekintetében torténd végrehajtasarol;

- a Bizottsag 278/2009/EK rendelete (2009. aprilis 6.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti €s
tanacsi irdnyelvnek a kiilsd tapegységek {liresjarati iizemmodban fellépd elektromosdram-
fogyasztasara ¢és aktiv iizemmoddban mért atlagos hatékonysagara vonatkozd kornyezetbarat-
tervezési kovetelmények tekintetében torténd végrehajtasarol;

- a Bizottsag 642/2009/EK rendelete (2009. julius 22.) a 2005/32/EK eur6pai parlamenti és
tanacsi iranyelvnek a televiziokésziilékekre vonatkozd kornyezetbarat-tervezési kovetelmények
tekintetében torténd végrehajtasarol;

- Az Europai Parlament és a Tandcs 764/2008/EK rendelete (2008. julius 9.) az egyes nemzeti
miuszaki szabalyoknak a valamely masik tagallamban jogszerlien forgalmazott termékekre torténd
alkalmazasara vonatkozo eljarasok megallapitasarol és a 3052/95/EK hatarozat hatalyon kiviil
helyezésérdl,

- A Tanacs 428/2009/EK rendelete (2009. majus 5.) a kettds felhasznalasu termékek kivitelére,
transzferjére, brokertevékenységére ¢€s tranzitjara vonatkozo kozosségi ellendrzési rendszer
kialakitasarol,

- A Tanacs 961/2010/EU rendelete (2010. oktober 25.) az Irdnnal szembeni korlatozo
intézkedésekrol és a 423/2007/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol,

- A Tanacs 1236/2005/EK rendelete (2005. junius 27.) egyes, a halédlbiintetés, a kinzas vagy
mas kegyetlen, embertelen vagy megaldzd banasmod vagy biintetés soran alkalmazhatd aruk
kereskedelmérdl.

I1. A Hivatal hataskorét érinté fobb, nemzeti jogszabalyok
1. Mérésiigy

- 1991. évi XXXIV. torvény a szerencsejaték szervezésérol;

- 1991. évi XLV. térvény a mérésiigyrol;

- 127/1991. (X. 9.) Korm. rendelet a mérésiigyi torvény végrehajtasarol;

- 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet a szamla, egyszeriisitett szamla és nyugta addigazgatasi
azonositasarol, valamint a nyugta adasat biztositd pénztargép €s taxaméter alkalmazasarol;

- 32/2005. (X. 21.) PM rendelet az egyes szerencsejatékok engedélyezésével, lebonyolitasaval
¢s ellendrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

- 8/1997. (11 21.) IKIM rendelet a méréedényként hasznalt palackok forgalomba hozatalarol,

-43/1997. (XIL. 30.) PM rendelet a jovedéeki termékek veszteségnormairol;

- 78/1997. (XII. 30.) IKIM rendelet a mérésiigyi igazgatasi szolgaltatdsok igénybevételéért
fizetend6 dijak megallapitasarol;

- 51/1999. (IX. 10.) GM rendelet a gépjarmii gumiabroncsnyomas-mérék miiszaki
kovetelményeire, forgalomba hozatalara és lizembe helyezésére vonatkozo eléirasokrol;

- 65/1999. (XII. 13.) GM rendelet az egyes atlag feletti pontossagi sulyok miiszaki és
metroldgiai kdvetelményeirdl, vizsgalatarol €s hitelesitésérol;

- 6/2000. (II. 25.) GM rendelet az egyes kozepes pontossagu hasab és henger alaka stlyok
miuszaki és metroldgiai kovetelményeirdl, vizsgalatarol és hitelesitésérol;

- 35/2000. (X. 18.) GM rendelet a szeszfokmérdk, valamint az alkoholsiiriség-mérdk miiszaki
¢€s metroldgiai kovetelményeirdl, vizsgalatarol €s hitelesitésérol;

- 6/2001. (III. 19.) GM rendelet a mérdeszkozokrdl és azok mérésiigyi ellendrzésérdl.

2. Miiszaki biztonsag, sajatos épitmények, villamosenergia-ipari épitmények



- 1994. évi LV. torvény a termdfoldrol;

- 1996. évi CXVI. torvény az atomenergiarol;

- 1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl;

- 1997. évi CXLI. térvény az ingatlan-nyilvantartasrol;

- 1999. évi LXXIV. torvény a katasztrofak elleni védekezés irdnyitasarol, szervezetérdl és a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrol,

- 2000. évi XXV. torvény a kémiai biztonsagrol,

- 2005. évi XVIIL. torvény a tavhoszolgaltatasrol;

- 2008. évi XL. torvény a foldgazellatasrol;

- 2007. évi LXXXVI. térvény a villamos energiarol;

- 1960. évi 21. torvényerejii rendelet a gépjarmii-alkatrészek és -tartozékok mindségének
jovahagyasara vonatkozd egységes feltételek elfogadasarol és a mindségi jovahagyas kolcsonds
elismerésérdl szo6lo, Gentben 1958. marcius 20-an aldirt tobboldali nemzetkdzi egyezmény
kihirdetésérol;

- 1986. évi 2. torvényereji rendelet Bernben az 1980. évi majus ho 9. napjan kelt Nemzetkozi
Vasuti Fuvarozasi Egyezmény (COTIF) kihirdetésérdl;

- 38/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a kozmives ivévizellatasrél és a kozmives
szennyvizelvezetésrol;

- 253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszadgos telepiilésrendezési ¢€s épitési
kovetelményekrol;

- 40/2002. (III. 21.) Korm. rendelet a sajatos épitményfajtak korébe tartozd honvédelmi és
katonai célu épitményekre vonatkoz6 épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljardsok szabalyairol;

- 157/2005. (VIIL. 15.) Korm. rendelet a tdvhészolgaltatasrol szolo 2005. évi XVIIL. torvény
végrehajtasarol;

- 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kornyezeti hatisvizsgalati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol,

- 18/2006. (I. 26.) Korm. rendelet a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni
védekezésrol;

- 95/2006. (IV. 18.) Korm. rendelet a veszélyes katonai objektumokkal kapcsolatos hatdsagi
eljaras rendjérdl;

- 104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiiléstervezési és az €pitészeti-miiszaki tervezési,
valamint az épitésiigyi miiszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol;

- 213/2006. (X. 27.) Korm. rendelet az iiveghazhatasti gazok kibocsatasi egységeinek
kereskedelmérdl sz616 2005. évi XV. térvény végrehajtasanak egyes szabalyairdl;

- 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitésiigyi birsag megallapitasanak részletes
szabalyairdl;

- 263/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet a Nemzeti K6zlekedési Hatosagrol,

- 343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az ¢épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok
kijelolésérdl és mikodesi feltételeirdl;

- 255/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az ¢épitésiigy korébe tartozd egyes hatdsagi
nyilvantartasokrol;

-291/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitésfeliigyeleti tevékenységrol,

- 382/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet a villamosenergia-ipari épitésiigyi hatosagi engedélyezési
eljarasokrol;

- 19/2009. (I. 30.) Korm. rendelet a foldgazellatasrol szolo 2008. évi XL. torvény
rendelkezéseinek végrehajtasarol;

- 76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a teriiletrendezési hatosagi eljarasokrol;



- 191/20009. (1X. 15.) Korm. rendelet az épitdipari kivitelezési tevékenységrol;

- 193/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésiigyi hatdsagi eljarasokrol és az épitésiigyi
hatdsagi ellendrzésrol;

- 194/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az ¢épitési beruhdzasok megvalositasahoz sziikséges
eljarasok integralt intézésének részletes szabalyairol és a kozremiikodo hatdsagok kijeldlésérol;

- 306/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet a levegd védelmérdl;

- 8/1981. (XIL 27.) IpM rendelet a Kommunalis és Lakoépiiletek Erintésvédelmi
Szabalyzatardl;

- 5/1990. (IV. 12.) K6HEM rendelet a kozati jarmiivek miiszaki megvizsgalasarol;

- 6/1990. (IV. 12.) KGHEM rendelet a kozuti jarmiivek forgalomba helyezésének és
forgalomban tartdsanak miiszaki feltételeirdl;

- 1/1990. (IX. 29.) KHVM rendelet a gépjarmiifenntarto-tevékenység személyi és dologi
feltételeirol;

- 11/1994. (I11. 25.) IKM rendelet az éghetd folyadékok és olvadékok tarolotartalyairdl;

- 9/1995. (VIIL. 31.) KTM rendelet a motorbenzinek tarolasakor, toltésekor, szallitdsakor és
attoltésekor keletkezd szénhidrogén-emisszio korlatozasarol;

- 6/1996. (II. 21.) IKM rendelet a hegesztok mindsitésérol;

- 3/1998. (I. 12.) IKIM rendelet egyes hegesztett szerkezetek gyartasat végzd gazdalkodd
szervezetek alkalmassaganak igazolasarol;

- 14/1998. (XI. 27.) GM rendelet a Gazpalack Biztonsagi Szabalyzatrol;

- 179/1999. (XII. 10.) Korm. rendelet a katasztrofak elleni védekezés iranyitasarol,
szervezetérol és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezésrdl szolo
1999. évi LXXIV. torvény végrehajtasarol;

- 8/2001. (III. 30.) GM rendelet a Villamosmii Miiszaki-Biztonsagi Kovetelményei Szabalyzat
hatalyba Iéptetésérdl;

- 33/2003. (V. 20.) GKM rendelet a gazdasagi és kozlekedési agazat katasztrofavédelmi
feladatairol;

- 72/2003. (X. 29.) GKM rendelet a Fesziiltség Alatti Munkavégzés Biztonsagi Szabalyzatanak
kiadasarol;

- 94/2003. (XII. 18.) GKM rendelet a cseppfolyds propan-butdn gazok és ezek elegyei
tartdlyban vagy palackban torténd forgalmazasanak szabalyairol €s hatdsagi feliigyeletérdl;

- 11/2004. (11. 13.) GKM rendelet a gaz csatlakozovezetékekre és fogyasztoi berendezésekre
vonatkoz6 miiszaki-biztonsagi eldirasokrol;

- 12/2004. (II. 13.) GKM rendelet a foldgéazellatdsban miiszaki biztonsagi szempontbdl jelentds
munkakorok betoltésehez sziikséges szakmai képesitésrdl és gyakorlatrol;

- 13/2004. (II. 13.) GKM rendelet az ipari és mezdgazdasagi gazfogyasztd késziilékek
megfeleloségének tanusitasi, illetve jovahagyasi rendjére és forgalomba hozatalara vonatkozo
szabalyokrol;

- 63/2004. (IV. 27.) GKM rendelet a nyomastartd €s toltdlétesitmények miszaki-biztonsagi
hatosagi feliigyeletérdl,

- 122/2004. (X. 15.) GKM rendelet a villamosmii biztonsagi 6vezetérdl;

- 46/2005. (V1. 28.) GKM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkozi Kozati Szallitasarol szolo
Eurdpai Megéllapodas ,,A” és ,,B” Mellékletének kihirdetésérdl és belfoldi alkalmazasardl szolo
20/1979. (IX. 18.) KPM rendelet modositasarol;

- 47/2005. (VL. 29.) GKM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkozi Vastti Szallitasarol szolo
Europai Megallapodas ,,A” és ,,B” mellékletének kihirdetésérdl és belfoldi alkalmazasarol szolo
4/1987. (V. 13.) KM rendeletmodositasarol,



- 59/2005. (VII. 18.) GKM rendelet a gazdasagi és kozlekedési foiigyeleti rendszer
l1étrehozasarol, mikodésérdl, valamint egyes bejelentési kotelezettségekrol,

- 63/2005. (VII. 29.) GKM rendelet a miiszaki-biztonsagi feliigyeletet ellatd szervezet egyes
munkakdreinek betoltéséhez sziikséges szakképesitési €s szakmai gyakorlati kvetelményekrol;

- 128/2005. (XIIL. 29.) GKM rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal veszélyes
ipari lizemekre vonatkozd szakhatosagi hozzajarulasanak kiaddsaval kapcsolatos eljarasrol,
valamint a veszélyes tevékenységekkel 0sszefliggd adatkozlési és bejelentési kotelezettségrol;

- 26/2006. (V. 5.) GKM rendelet az autogaztolté allomas épitésének és lizemeltetésének
szabalyairdl;

- 27/2006. (V. 5.) GKM rendelet az aut6gaztoltd allomasok épitési munkairdl és épitésiigyi
hatdsagi eljarasairol;

- 30/2006. (VI. 1.) GKM rendelet az autdgaztartalyok idészakos ellenérzésérdl;

- 37/2007. (XIL. 13.) OTM rendelet az ¢épitésiigyi hatdsagi eljarasokrol, valamint a
telekalakitasi és az épitészeti-miiszaki dokumentaciok tartalmarol;

- 51/2007. (V. 17.) GKM rendelet a gaziizemii munkagép géaziizemanyag-ellaté berendezései
beszerelésének, karbantartdsdnak, javitdsanak, a belsd égéslti motorral iizemelé munkagép
gaziizemiire torténd utodlagos atalakitasanak miiszaki-biztonsagi kovetelményeirdl,

- 30/2009. (XI. 26.) NFGM rendelet a gazszerel6k engedélyezésérdl és nyilvantartasarol;

- 85/2000. (XI. 8.) FVM rendelet a telekalakitasrol;

- 14/2004. (IV. 19.) FMM rendelet a munkaeszk6zok ¢és haszndlatuk biztonsagi ¢és
egészségligyi kovetelményeinek minimalis szintjérol;

- 9/2008. (I1. 22.) OTM rendelet az Orszagos Tiizvédelmi Szabalyzat kiadaséarol;

- 3/2009. (II. 4.) OM rendelet a megujuld energiaforrasokat - biogazt, bioetanolt, biodizelt -
hasznosité 1étesitmények tlizvédelmének miiszaki kdvetelményeirdl;

- 38/2009. (VIIL. 7.) KHEM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkozi Kozuti Szallitasardl szolo
Europai Megéllapodas (ADR) ,,A” és ,,B” Mellékletének belfoldi alkalmazésarol;

- 39/2009. (VIIL 7.) KHEM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkdzi Vasuti Fuvarozasardl szolo
Szabélyzat (RID) belfoldi alkalmazésarol;

- 20/2010. (XII. 31.) NGM rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal miiszaki
biztonsagi, valamint hataskorébe utalt épitésiigyi hatosagi eljardsokért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi dijakrol;

- 7/2011. (III. 8.) NFM rendelet a mezdgazdasagi vegyszerek €s lizemanyagok mezdgazdasagi
vontatdval vagy lassu jarmiivel vontatott potkocsival torténd kozati szallitasarol.

3. Piacfeliigyelet

- 65/2011. (IV. 15.) Korm. rendelet az energidval kapcsolatos termékek kornyezetbarat
tervezési  kotelezettségeinek  eldirdsarol,  valamint  forgalomba  hozatalanak  és
megfeleldségértékelésének altalanos feltételeirdl;

- 140/2001. (VII. 8.) Korm. rendelet egyes kiiltéri berendezések zajkibocsatasi
kovetelményeirdl és megfeleldségiik tantisitasarol;

- 79/1997. (XII. 31.) IKIM rendelet az egyes villamossagi termékek biztonsagi
kovetelményeirdl és az azoknak vald megfeleldség értékelésérdl,

- 20/1998. (IV. 17.) IKIM rendelet a gadznemii vagy folyékony tiizeldanyaggal {izemeld
melegviz-kazanok hatasfok-kovetelményeirdl és megfeleldségének tantsitasarol;

- 22/1998. (IV. 17.) IKIM rendelet egyes gazfogyasztdé késziilékek kialakitasarol é€s
megfeleloségének tanusitasarol;



- 9/2001. (IV. 5.) GM rendelet a nyomastartd berendezések ¢és rendszerek biztonsagi
kovetelményeirdl és megfeleloség tanusitasarol;

- 8/2002. (II. 16.) GM rendelet a potencidlisan robbandsveszélyes kornyezetben torténd
alkalmazasra szant berendezések, védelmi rendszerek vizsgalatardl és tantisitasarol;

- 8/2003. (II. 19.) GKM rendelet a szallithatd nyomdastartd berendezések biztonsagi
kovetelményeirdl és megfeleloségtanusitasarol;

- 55/2003. (IX. 4.) GKM rendelet a fénycséeldtétekre vonatkozd energiahatékonysagi
kovetelményekrol;

- 62/2006. (VIIL. 30.) GKM rendelet az elektromégneses dsszeférhetdségrol;

- 16/2008. (VIII. 30.) NFGM rendelet a gépek biztonsagi kovetelményeirdl és megfeleloség
tanusitasarol.

4. Kereskedelem

- 1996. évi CXII. torvény a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol;

- 1996. évi XLVIIL torvény a kdzraktarozasrol;

- 1998. évi L. torvény az Egyesiilt Nemzetek Szervezete keretében a kabitdszerek és
pszichotrop anyagok tiltott forgalmazasa elleni, 1988. december 20-an, Bécsben kelt Egyezmény
kihirdetésérol;

- 2004. évi XXX. torvény a Belga Kiralysag, a Dan Kirdlysdg, a Németorszagi Szovetségi
Koztarsasag, a Gorog Koztarsasag, a Spanyol Kiralysag, a Francia Koztarsasag, frorszag, az
Olasz Koztarsasag, a Luxemburgi Nagyhercegség, a Holland Kiralysag, az Osztrak Koztarsasag,
a Portugal Koztarsasag, a Finn Koztarsasag, a Svéd Kiralysag, Nagy-Britannia és Eszak-irorszag
Egyesiilt Kiralysdga (az Europai Unio6 tagallamai) és a Cseh Koztarsasag, az Eszt Koztarsasag, a
Ciprusi Koztarsasag, a Lett Koztarsasag, a Litvan Koztarsasag, a Magyar Koztarsasag, a Maltai
Koztarsasag, a Lengyel Koztarsasag, a Szlovén Koztarsasag €s a Szlovak Koztarsasag kozott, a
Cseh Koztarsasagnak, az Eszt Koztarsasagnak, a Ciprusi Koztarsasagnak, a Lett Koztarsasagnak,
a Litvan Koztarsasagnak, a Magyar Koztarsasdgnak, a Maltai Koztarsasagnak, a Lengyel
Koztarsasagnak, a Szlovén Koztarsasagnak és a Szlovak Koztarsasagnak az Eurdpai Unidhoz
torténd csatlakozasarol szolo szerzodés kihirdetésérol, kiilondsen annak X. melléklete;

- 2008. évi XLVI. torvény az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl;

- 98/1995. (VIII. 24.) Korm. rendelet az egyes értékpapirok eldallitasanak, kezelésének és
fizikai megsemmisitésének biztonsagi szabalyairdl;

- 213/1996. (XII. 23.) Korm. rendelet az utazasszervezo és -kozvetitd tevékenységrol;

- 20/1999. (II. 5.) Korm. rendelet az ingatlanok id6ben megosztott hasznalati jogénak
megszerzésére iranyul6 szerzdédésekrol,

- 245/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet a kozraktarak éves beszdmolokészitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol;

- 140/2001. (VIHI. 8.) Korm. rendelet egyes kiiltéri berendezések zajkibocsatési
kovetelményeirdl és megfeleldségiik tanasitasarol;

- 155/2003. (X. 1.) Korm. rendelet a polgari célu pirotechnikai tevékenységek feliigyeletérdl;

- 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a kdozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol;

- 17/2004. (II. 13.) Korm. rendelet a mezdgazdasdgi és ¢élelmiszer-ipari termékekhez
kapcsolodo biztositékrendszer szabalyairol,

- 159/2005. (VIIL. 16.) Korm. rendelet a kabitdszer-prekurzorokkal kapcsolatos egyes hatdsagi
eljarasi szabalyok, valamint a hatdsagi feladat- €s hataskorok megallapitasarol;

- 25/2006. (II. 3.) Korm. rendelet az egyes festékek, lakkok és jarmiivek javitd fényezésére



szolgald termékek szerves olddszer tartalméanak szabalyozasarol,

- 281/2008. (XI. 28.) Korm. rendelet az utazasi szerzddésrol;

- 186/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet a bejelentéskdteles szolgaltatasi tevékenységek
tekintetében a bejelentés elmulasztasa esetén fizetendd birsagrol, tovabba a szolgaltatés
feliigyeletét ellatod hatosagok altalanos kijeldlésérol,

- 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl;

- 14/1989. (II. 17.) MT rendelet a Magyar Népkoztarsasag Korméanya €s a Németorszagi
Szovetségi Koztarsasag Kormanya kozott Budapesten 1989. januar 3. napjan alairt a Magyar
Népkoztarsasagban székhellyel bir6d vallalatok magyar munkavallaldéinak vallalkozési szerzédés
alapjan foglalkoztatasi célbodl torténd kikiildetésérdl szo616 megallapodas kihirdetésérdl;

- 1/1965. (1. 24.) IM rendelet a valtojogi szabalyok szovegének kozzétételérol;

- 3/1992. (1. 13.) IKM rendelet az utazasszervezoi szakmai mindsito vizsgarol;

- 5/1997. (111. 5.) IKIM rendelet az egyes ipari, kereskedelmi és idegenforgalmi tevékenységek
gyakorlasahoz sziikséges képesitésekrol;

- 21/1998. (XII. 17.) GM rendelet a kozraktarak igazgatasi szolgaltatasi dijarol és a feliigyeleti
eljarasi dij befizetésének részletes szabalyairodl;

- 53/1999. (IX. 24.) GM rendelet a kontingentalt vallalkozasi export engedélyezésének
rendjérol;

- 67/2004. (IV. 28.) GKM rendelet az aruk, szolgaltatasok és anyagi értéket képviseld jogok
orszaghatart, illetve vamhatart atlépé kereskedelmérdl szolo 110/2004. (IV. 28.) Korm. rendelet
végrehajtasarol;

- 101/2005. (XI. 24.) GKM rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal altal
lefolytatott egyes eljarasok igazgatési szolgaltatasi dijarol;

- 14/2008. (XII. 20.) OM rendelet a lovas szolgaltatotevékenységrol;

- 31/2008. (XII. 31.) IRM rendelet az igazsagiigyi szakértdi miikodésrol;

- 33/2009. (XII. 18.) OM rendelet az idegenvezetdi tevékenységrol;

- 34/2009. (XII. 29.) OM rendelet a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos
szabalyair6l szolo 2004. évi CXL. torvény 94. §-a (2) bekezdése b) pontjanak alkalmazasarol,
valamint egyes miniszteri rendeletek modositasarol.

5. Haditechnika

- 2005. évi CIX. torvény a haditechnikai termékek gyartdsanak és a haditechnikai
szolgaltatasok nytjtasanak engedélyezésérol;

- 1997. évi CIV. torvény a vegyi fegyverek kifejlesztésének, gyartasanak, felhalmozéasanak és
hasznalatanak tilalmarol, valamint megsemmisitésérdl szolo, Parizsban 1993. januér 13-an alairt
egyezmény kihirdetésérol;

- 1970. évi 12. torvényerejii rendelet az Egyesiilt Nemzetek Szervezete Kozgytilésének XXII.
tilésszakan, 1968. junius 12-én elhatarozott, a nuklearis fegyverek elterjedésének
megakadalyozasardl sz616 szerzddés kihirdetésérdl;

- 1975. évi 11. torvényereji rendelet a bakteriologiai (biologiai) €s toxin-fegyverek
kifejlesztésének, eldallitasanak és tarolasdnak megtiltdsarol és e fegyverek megsemmisitésérol
sz016, az Egyesiilt Nemzetek Szervezete XXVI. iilésszakdn, 1971. december 10-én elfogadott
egyezmény kihirdetésérol,

- 1979. évi 19. térvényerejii rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkozi Kozati Szallitasarol szold
Eurdpai Megallapodas kihirdetésérol;

- 212/1998. (XII. 24.) Korm. rendelet a vegyi fegyverek kifejlesztésének, gyartdsanak,



felhalmozasanak és hasznalatanak tilalmarol, valamint megsemmisitésérol szolo egyezménybdl
eredo nyilatkozattételi kotelezettségek végrehajtasardl és az ellendrzés rendjérol;

- 16/2004. (II. 6.) Korm. rendelet a haditechnikai eszk6zok és szolgéltatdsok kivitelének,
behozatalanak, transzferjének, illetve tranzitjanak engedélyezésérol;

- 263/2004. (IX. 23.) Korm. rendelet a nukleéris és nukledris kettds felhasznalasu termékek
nemzetkdzi forgalmanak szabalyozasarol,

- 301/2005. (XII. 23.) Korm. rendelet a haditechnikai termékek gyartdsa és a haditechnikai
szolgaltatasok nyujtasa engedélyezésének részletes szabalyairol;

- 13/2011. (II. 22.) Korm. rendelet a kettés felhasznalasu termékek kiilkereskedelmi
forgalmanak engedélyezésérol,;

- 32/2007. (II. 19.) GKM rendelet a haditechnikai termékek jelolésérdl, valamint a
haditechnikai termékek €s szolgaltatasok nyilvantartasarol.

6. Nemesfemvizsgalat és -hitelesités

- 2001. ¢évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatdsok, valamint az
informdcios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl;

- 145/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet a nemesfém targyak és termékek vizsgalatarol,
hitelesitésérol és nemesfémtartalmuk tantsitasarol;

- 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl;

- 55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet a vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokozpontokrol,

- 74/2004. (IV. 29.) GKM rendelet a nemesfém targyak és termékek vizsgalatanak,
hitelesitésének és nemesfémtartalmuk tantsitasanak részletes szabalyairdl;

- 57/2006. (VIII. 3.) GKM rendelet a fémjelzési, nemesfémtartalom-vizsgalati és -hitelesitési
tevékenységért, valamint az egyenértékliség megallapitasi eljarasért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi dijakrol;

- 35/2007. (XII. 29.) PM rendelet a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozdsa megelézésérdl
¢s megakadalyozéasardl sz6lo 2007. évi CXXXVI. torvény alapjan elkészitendd belsd szabalyzat
kotelezd tartalmi elemeirdl.

7. Tobb teriiletet érinto jogszabdlyok

- 1990. évi XCIIL. torvény az illetékekrol;

- 1992, évi LXII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol;

-2001. évi C. torvény a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl,

- 2001. évi CVII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatdsok, valamint az
informacios tarsadalommal Gsszefliggd szolgéltatasok egyes kérdéseirdl;

- 2003. évi CXXVI. torvény a kdzosségi vamjog végrehajtasarol;

- 2003. évi CXXIX. torvény a kozbeszerzésekrol;

- 2004. ¢évi XXIX. torvény az eurdpai unids csatlakozassal Osszefiiggd egyes
torvénymodositasokrol, torvényi rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérél, valamint egyes
torvényi rendelkezések megallapitasarol;

- 2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl;

- 2005. évi XVIIL toérvény a tavhdszolgaltatasrol;

- 2005. évi XLVIL. torvény az igazsagiigyi szakértdi tevékenységrol;

- 2005. évi LXXVIIIL. torvény a Nemzeti Akkreditdlo Testiilet szervezetérdl, feladat- és



hataskorérdl, valamint eljarasarol,

- 2005. évi XC. torvény az elektronikus informacidszabadsagrol;

- 2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdl,

- 2007. évi CXXXVI. torvény a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérol és
megakadalyozasarol;

- 2007. évi CLXXX. torvény az Eurdpai Unid altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozo
intézkedések végrehajtasarol, valamint ehhez kapcsoldddan egyes torvények modositasardl;

- 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak
altalanos szabalyairdl;

- 218/1999. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyes szabalysértésekrol,

- 110/2004. (IV. 28.) Korm. rendelet az aruk, szolgaltatasok €s anyagi értéket képviseld jogok
orszaghatart, illetve vamhatart atlépo kereskedelmérdl;

- 262/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal altal
kiszabhato birsdg mértékére és alkalmazasara vonatkozo részletes szabalyokrol;

- 33/2008. (II. 21.) Korm. rendelet a kiilfoldi bizonyitvanyok ¢és oklevelek elismerésérdl szolo
2001. évi C. torvény hatalya ala tartozo ligyekben eljard hatdsdgok kijelolésérdl, valamint a
nyilatkozattételi kotelezettség ald esé szolgaltatasok felsorolasarol;

- 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhatd egységes termeld- és egyes szolgaltatotevékenységekrol, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyairdl;

- 102/2009. (V. 11.) Korm. rendelet az arukés egyes szolgaltatisok szabad aramlasanak
biztositasaval Osszefliggésben egyes eurdpai unids jogi aktusokban eldirt bejelentési, értesitési,
tajékoztatasi és jelentéstételi kotelezettségek teljesitésérol;

- 208/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet az igazsagiigyi szakértdi névjegyzékbe valo felvételi
eljaras sordn sziikséges szakhatdsagi allasfoglalas kiadasanak eljarasi szabalyairol;

- 320/2010. (XIIL. 27.) Korm. rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatalrdl és a
teriileti mérésiigyi és miiszaki biztonsagi hatosagokrol;

- 321/2010. (XII. 27.) Korm. rendelet a miiszaki biztonsagi hatdosdgok miiszaki biztonsagi
tevékenységének €s a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal piacfeliigyeleti eljarasdnak
részletes szabalyairdl;

- 20/1979. (IX. 18.) KPM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkozi Kozuti Szallitasarol szolo
Europai Megéllapodas ,,A” és ,,B” mellékletének kihirdetésérdl és belfoldi alkalmazasarol,

- 4/1987. (IV. 3.) KM rendelet a Nemzetkozi Vasiti Arufuvarozasi Egyezményre vonatkozo
Egységes Szabalyok (CIM) mellékleteinek kihirdetésérdl,

-43/1997. (XIL. 30.) PM rendelet a jovedéeki termékek veszteségnormairol;

- 8/2004. (III. 10.) PM rendelet a jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasadnak
kiilonos szabalyairdl sz616 2003. évi CXXVIL térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol;

- 62/2004. (IV. 24.) GKM rendelet a nem automatikus miikddésti mérlegek méréstechnikai
kovetelményeirdl és megfeleldségének tantsitasarol;

- 8/2006. (II. 27.) GKM rendelet a mérdeszkdzokre vonatkozo egyedi eldirasokrol;

- 21/2010. (V. 14.) NFGM rendelet az egyes ipari ¢€s kereskedelmi tevékenységek
gyakorlasdhoz sziikséges képesitésekrol.



